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Z uwagi na rutynowos¢ wykonywanych zadah i czynnosci w pracy z aktami, archiwista
musi charakteryzowac sie dobrg pamiecia, koncentracjg uwagi, zdolnoscig logicznego
myslenia i kojarzenia faktéw. Sa to cechy niezbedne podczas porzadkowania zasobu,
wyszukiwania dokumentow i sporzadzania inwentarzy czy réznego rodzaju informacji.
Niebagatelne znaczenie ma réwniezwytrwatos¢, doktadnos¢ i skrupulatnosé, bowiem w
wiekszosci wypadkédw wykonywane czynnosci sg bardzo monotonne. Czynnosci sa
powielane, jedynie tre$¢ dokumentdéw czy ich rodzaj, moga sie zmieniad.

Samodzielny charakter pracy sprawia, ze niejednokrotnie nie ma mozliwosci
zasiegniecia opinii przetozonego czy bardziej doswiadczonego pracownika. W takich
sytuacjach trzeba wykazac sie duzag samodzielnoscig i trafnoscig podejmowanych
decyzji.

W kontaktach z osobami z zewnatrz nalezy wykaza¢ sie znaczng cierpliwoscig oraz
tatwoscig porozumiewania sie w mowie i wypowiadania na pismie. Czesto klienci
archiwum nie sg w stanie okresli¢ doktadnie, czego szukaja, by zatatwi¢ swojg sprawe.
W takich sytuacjach archiwista musi wykaza¢ sie wysokim poziomem kompetencji
zawodowych i kultury osobiste;.

Poza tymi cechami archiwista musi posiadac zainteresowania naukowe - obejmujgce
wiele dziedzin (przede wszystkim humanistycznych), takich jak historia, jezyk polski,
prawo czy politologia. Bez tych zainteresowan, a w zasadzie bez znajomosci tych
dziedzin na odpowiednim poziomie, nie ma szans na prawidtowe wykonywanie tego
zawodul.

W dobie komputeréw i elektronicznego przetwarzania danych - poza wiedzg
humanistyczng nalezy posiadac¢ umiejetnos¢ obstugi komputera i r6znego rodzaju
programoéw (nie tylko dotyczgcych archiwistyki). Informatyzacja w tej branzy jest
nieunikniona, a brak tych umiejetnosci dyskwalifikuje kandydata do pracy w
charakterze archiwisty.

Powyzsze cechy sg niezbedne, aby mysle¢ o wykonywaniu tego zawodu. Poza nimi
nalezy wspomniec¢ rdwniez o cechach przydatnych, ktére w znacznym stopniu utatwiaja
prace, dajg zadowolenie i otwierajg szanse na awans w tej profesji. Na pewno takg
cechg jest zdolnos$¢ nauki jezykéw obcych.
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