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Prowadzisz instytucję szkoleniową lub agencję 
zatrudnienia? Pamiętaj o złożeniu dokumentów!

 Marta Wilczyńska-Syga, Katarzyna Kościelniak Data publikacji: 02.01.2019

Przypominamy zarejestrowanym instytucjom szkoleniowym o obowiązku poinformowania do końca 
stycznia Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Krakowie o kontynuacji działalności szkoleniowej w kolejnym 
roku kalendarzowym, a prowadzącym agencje zatrudnienia o złożeniu informacji z działalności za 2018 r.

Zobowiązanie instytucji szkoleniowych

Zarejestrowane instytucje szkoleniowe mają obowiązek poinformowania o kontynuacji działalności 
szkoleniowej w kolejnym roku kalendarzowym poprzez złożenie   aktualnych  do 31 stycznia 2019 r.
danych w stosunku do danych zawartych w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych.

Instytucja szkoleniowa może wypełnić wniosek o kontynuację działalności na rok 2019 poprzez stronę: 
 - zakładka Składanie wniosków - Złóż wniosek o kontynuację działalności.www.stor.praca.gov.pl

Należy wybrać jeden z poniższych trybów złożenia wniosku:

W formie elektronicznej: opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy 
pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 
18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym 
ePUAP, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne. Wnioski elektroniczne nie wymagają przygotowania 

.wersji papierowej
W formie papierowej: należy go wydrukować i czytelnie podpisać przez osobę lub osoby 
upoważnione do reprezentacji podmiotu zgodnie z wpisem do CEIDG czy KRS (w zależności od 
formy prawnej podmiotu), a następnie dostarczyć na Dziennik podawczy urzędu – pok. 105 lub 
przesłać na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie, plac Na Stawach 1, 30-107 Kraków.

Jednocześnie przypominamy, iż po całkowitym uzupełnieniu wniosku w systemie STOR najpierw należy 
go wysłać, klikając przycisk Wyślij formularz, a następnie Zapisz formularz. Odwrotna kolejność 
uniemożliwi zapisanie formularza w formacie pdf.

Równocześnie informujemy, że zgodnie z art. 20 ust. 6 pkt. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o 
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z późniejszymi zmianami) 

http://www.stor.praca.gov.pl/portal/#/ris
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Wojewódzki Urząd Pracy wykreśla instytucję szkoleniową z Rejestru Instytucji Szkoleniowych w 
przypadku niepowiadomienia o kontynuowaniu działalności szkoleniowej w kolejnym roku 
kalendarzowym.

Szczegółowe informacje dotyczące składania wniosków można uzyskać telefonicznie pod numerem: 
12 424 07 31. 

Informacja o działalności agencji zatrudnienia za 2018 r.

Agencja zatrudnienia ma obowiązek przedstawiania informacji o działalności do 31 stycznia każdego 
roku za rok poprzedni.

Informację za 2018 r. należy składać .:do 31 stycznia 2019 r

w wersji elektronicznej: za pośrednictwem Systemu Teleinformatycznego Obsługi Rejestrów - stor.
 (w przypadku posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP);praca.gov.pl

w wersji papierowej: wysyłając lub składając osobiście do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w 
Krakowie, plac Na Stawach 1, 30-107 Kraków. Informacja powinna być podpisana czytelnie przez 
osoby uprawnione do reprezentowania agencji, zgodnie z zapisami w Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS).

Formularz wraz z instrukcją składania wniosku lub innego dokumentu do Krajowego Rejestru Agencji 
Zatrudnienia znajduje się na stronie:  .  stor.praca.gov.pl

Przypominamy, że na podstawie art. 18m ust. 1 pkt 6 ustawy w przypadku niezłożenia informacji o 
działalności Marszałek Województwa wykreśla w drodze decyzji podmiot wpisany do rejestru z 3-letnim 
zakazem działalności.

Ponadto na podstawie art. 18m ust. 1 pkt 4 ustawy Marszałek Województwa wykreśla w drodze decyzji 
podmiot wpisany do rejestru w przypadku nieprowadzenia agencji zatrudnienia w zakresie 
pośrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego i pracy tymczasowej, w 
okresie dwóch kolejnych lat, stwierdzonego na podstawie informacji o działalności agencji zatrudnienia.
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