02.06.2024 Procedura wydawania zaswiadczen

Procedura wydawania zaswiadczen

Macie]j Baster, Kinga Drzazga Data publikacji: 03.08.2014 Data modyfikacji: 04.01.2024

Whioski o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej nalezy sktada¢ do wtasciwego wojewddzkiego urzedu pracy - dla
obywateli polskich zamieszkatych w wojewdédztwie matopolskim lub obywateli innych panistw
zatrudnionych na terenie Matopolski bedzie to Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie.

Wydanie zaswiadczenia podlega optacie w wysokosci: od 01.01.2024 r. do 30.06.2024 r. 127,26 z, od
01.07.2024 r. do 31.12.2024 r. 129,00 zt (w polskiej walucie). Wptaty nalezy dokona¢ na nastepujacy
rachunek bankowy:

Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA
Aleja Pokoju 5
31-548 Krakéw

nr konta 41 1020 2892 0000 5502 0667 7340
tytut wptaty: Optata za wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego wykonywanie dziatalnosci w RP

Do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie nalezy dostarczy¢:

® wniosek o wystawienie zaswiadczenia;
kopie strony z waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ i obywatelstwo
whnioskodawcy, ze zdjeciem, datg i miejscem urodzenia;
® kopie dokumentéw potwierdzajgcych charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej przez wnioskodawce oraz zawierajgcych informacje o jego
doswiadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej dziatalnosci na wtasny rachunek
oraz zatrudnienia przy jej wykonywaniu w tym w charakterze kierownika przedsiebiorstwa, w
szczegolnosci:
® JSwiadectw pracy lub umédw o prace,
® umédw cywilnoprawnych - w przypadku swiadczenia pracy na podstawie umowy zlecenia lub
umowy o dzieto;
® oswiadczenie wnioskodawcy o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego wraz z numerem w
rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub o wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z numerem identyfikacji podatkowej (NIP), o ile
przedsiebiorca posiada takie wpisy i numery;
dowdd wptaty - optate, w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace, obowigzujgcego w roku wydania zaswiadczenia, tj. w 2024 roku: od 01.01.2024 r. do
30.06.2024 r. 127,26 zt, od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 r. 129,00 zt (wytacznie w polskiej walucie).

Zataczniki
Whniosek o odebranie oswiadczenia potwierdzajgcego wykonywanie dziatalnosci (docx, 175 KB)
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