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Rozdziat 1 URUCHOMIENIE
APLIKACJI

Po uruchomieniu aplikacji uzytkownikowi pojawia si¢ strona gldwna, ktdra stanowi okno ,Lista instytucji w
rejestrze” (RIS0021). Okno to shuzy przede wszystkim do przegladu danych szczegotowych instytucji
znajdujacych si¢ w rejestrze instytucji szkoleniowych przez uzytkownika z zewnatrz. Niemniej jednak w oknie
dostgpne jest menu, z ktorego uruchamiane sa dodatkowe funkcje dla uzytkownikow z instytucji szkoleniowe;j
oraz uzytkownikow z wojewodzkich urzgdow pracy.

W menu dostgpne sa nastgpujace funkcje:

e Strona gléwna — wybranie tej pozycji z menu powoduje powrdt wiasnie do okna
,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021) — funkcja moze by¢ wykorzystywana w celu
powrotu do strony gldwnej po wezesniejszym wybraniu innych funkcji w oknie,

o Instytucja szkoleniowa — menu zawierajace nastepujace funkcje dostepne dla
uzytkownikow z instytucji szkoleniowych:

e  Whiosek o wpis — wybranie tej pozycji z menu umozliwia rejestracj¢ wniosku o wpis
do rejestru uzytkownikowi z instytucji szkoleniowej,

e Aktualizacja danych — wybranie tej pozycji z menu umozliwia rejestracj¢ aktualizacji
danych instytucji szkoleniowej przez uzytkownika z tej instytucji,

e  WUP (wymaga logowania) — wybranie tej pozycji z menu powoduje uruchomienie
okna logowania do czgsci aplikacji przeznaczonej dla uzytkownikow z wojewddzkich
urz¢ddw pracy.

Okno ,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021) zostato przedstawione na rysunku ponizej:
- —
Syriusz REjestalinstythic)ezkoleniomychis ? i

0O Strona ghowena

M [mstytucia szkoleniowa E m n u _
O WUP (wyrnaga il -

logawania) Data Numer Telefon Miejscowosi
HEROERIAG R0 whisu ewidencyiny siedziby siedziby
Zaltad doskonalenia 2004-12- il
zawodowego 06 2.99/00069/2005 032-4453533 Gliwice
WNIDSKI_AMOHIM: ANONIM_RIS Fuls = RIS = RISO021 Wersja 2.0.4.3
Rysunek 1. Okno ,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021)
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Przegladanie rejestru instytucji szkoleniowych

Rozdziat 2 PRZEGLADANIE
REJESTRU INSTYTUCJI
SZKOLENIOWYCH

Funkcja przegladu danych szczegdétowych instytucji wpisanych do rejestru instytucji szkoleniowych jest
dostepna dla wszystkich uzytkownikdéw bezposrednio z okna ,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021).

d Klikajgc w nazwe kolumny na liScie mozna dokonac sortowania
danych wg tej kolumny w kolejnosci rosngcej lub malejgcej (patrz: Rozdziat 5.
Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Funkcje listy )

Aby dokona¢ przegladu danych szczegétowych wybranej instytucji nalezy:

1. W oknie ,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021) zawierajacym list¢ instytucji wpisanych do rejestru znalez¢
wlasciwg instytucje przy wykorzystaniu dostgpnych metod selekcji danych na liscie (patrz: Rozdziat 5.
Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy), zaznaczy¢ znaleziona pozycje, a nastgpnie
nacisnac przycisk ﬂ znajdujacy sig¢ w pasku ponad lista.

2. W oknie ,,Formatka danych instytucji w rejestrze” (RIS0022) przejrze¢ dane ogodlne instytucji szkoleniowe;.
Wyglad okna ,,Formatka danych instytucji w rejestrze” (RIS0022) zostat przedstawiony na rysunku ponizej:
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Syriusz Fsfoser hswyeus] edelomomyeh

ormatka danych instytucji w rejestrze

O Strona ohdwna

B Instytucja sekoleniowa 'V S
O Whinsek o whis . m n n m
W 2ktualizacia danych

O WP (wyrnaga : = < -
logowania) Dane dotyczace instytucji szkoleniowej

Status: | aktywna =l T Instyhucia zagraniczna

Mazwa instytucji szkaleniowej: |Testnwa instytucja szkoleniowa

Reqgon: |D2EI2EI2EI2D I

Murner idertyfikacy jny I
instytucii zagranicznej:

Dane teleadresowe siedziby

Ulica: |Mickiewicza

M dormu |15 ME lok, I

kiod o — n
o |44—1EIEI Migjscowoii IGllwme E
Telefon:  |032-3334455 Fax: [032-3334456

E-mail: |inst.szkn|@test.p|

Dane dotyczace wpisu

M ewid. : I2.24;’99999;*2EID5 Data wydania zaswiadczenia: I T

Data wpisu: I2005—1 1-04 EH Czy odebrano zaswiadczenie: =

Dane dotyczace wykreslenia z rejestru

Data wykreslenia: I FH

Przyczyna wkreslenia:

Rodzaj naruszonych preepistw:

S i | b

Siedziba glowna oraz oddzialy instytucji szkoleniowej

Siedziba glowna / Nazwa Dddzialu  Rok powstania Data Likwidacji Siedziba glowna
[ Testowa instytucia szkoleniowa 2000 Tak

Rysunek 2. Okno ,,Formatka danych instytucji w rejestrze” (RIS0022).

3. Aby przejrze¢ dane szczegdtowe wybranego oddziatu instytucji szkoleniowej nalezy zaznaczy¢ w sekcji
»Siedziba glowna oraz oddzialy instytucji szkoleniowej” oddzial, ktorego dane szczegélowe maja by¢

przegladane, a nastgpnie nacisnaé przycisk .

4. Dane szczegotowe oddziatu instytucji szkoleniowej utozone sg analogicznie jak na wzorze wniosku o wpis
do rejestru. Aby przejrze¢ wszystkie dane nalezy w oknie ,,Formatka informacji ogoélnych” (RIS0007)
poruszaé si¢ pomiedzy zaktadkami: Informacje ogolne, Dziat 1, Dziat 2, Dziat 3, Dziat 4, Dzial 5-7. Wyglad
okna ,,Formatka informacji ogblnych” (RIS0007) przedstawiony zostat na ponizszym rysunku:
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Przegladanie rejestru instytucji szkoleniowych

Syriusz Fejostr instysusf caleleniomysh G )

Formatka informaciji ogolmyc

0O Strana ghdwna

B [nstytucia szkoleniowa
O ‘wrinsek o whis
B Aktualizacia danych

Dane instytucji szkoleniowe) (oddzialu
O WP {wyrnaga — 1 ( )

logoearia) i Testowa instytucja szkoleniowa =
' H
Siedziba - - -
gitwna [ [Testowa instytucja szkoleniowa J
Magwa J
oddziz;
Rok Data
ponaestania: I2DDD lkwidacji: =
| Informacie ogdlhe Diziat 1 Crziat 2 Diziat 3 Cziat 4 Dzidt 5-7
Informacie ogdine
¥ Siedziba ghiwna instytuc]i szkoleniowe] Kopiu) dane teleadresowe siedzity:
Dane teleadresowe
[T Migjscowode bez ulic
Ulica: |Mickiewicza
M daru |15 I ok, I
ko - N n
e 44-100 Migjscooic: |Gliwice |§
Telefon:  |032-3334455 Fax: |032-3334456

E-rnail: |inst.szkn|@test.p|

Osoba kierujaca

IJan Kowralski

Rysunek 3. Okno ,,Formatka informacji ogblnych” (RIS0007).

5. Aby przejrze¢ listg tematow szkolen prowadzonych przez wybrany oddziat nalezy w oknie ,,Formatka
informacji ogélnych” (RIS0007) wybra¢ zaktadke Dziat 2, a nastgpnie nacisna¢ przycisk ,,Tematyka
szkolen”.

6. Aby po przegladnigciu listy tematow szkolen wyj$¢ z okna ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015) nalezy

. .
nacisna¢ przycisk .

7. Aby powrbéci¢ do okna ,,Formatka danych instytucji w rejestrze” (RIS0022) nalezy nacisnaé przycisk .

Aby powroci¢ do strony glownej aplikacji nalezy w oknie ,,Formatka danych instytucji w rejestrze”

(RIS0022) nacisna¢ przycisk lub wybra¢ z menu Strona gléwna.
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Whiosek o wpis do rejestru

Identyfikacja instytucji szkoleniowej

Instytucja szkoleniowa chcac zostaé wpisana do rejestru instytucji szkoleniowych moze sama wypehi¢ aktywny
formularz wniosku o wpis, a nastgpnie wydrukowaé ten wniosek. Po dostarczeniu wersji papierowej wydruku do
wiasciwego wojewddzkiego urzedu pracy zostaje sprawdzona zgodno$¢ danych na wydruku z danymi w
systemie, a nast¢pnie dokonywany jest wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

Po wybraniu przez uzytkownika z instytucji szkoleniowej z menu aplikacji Instytucja szkoleniowa > Wniosek o
wpis system dokonuje identyfikacji takiego uzytkownika. W tym celu nalezy w oknie ,,Identyfikacja instytucji
szkoleniowej” (RIS0032) wypetic¢ nastepujace pola:

e REGON - nalezy poda¢ numer REGON instytucji szkoleniowe;j,

d Numer REGON o dfugosci 9 cyfr nalezy wpisa¢ w pierwsze pole
REGON, natomiast drugie powinno pozostac puste. W przypadku numeru o
dfugosci 14 cyfr, pierwsze 9 cyfr nalezy wpisac¢ do pierwszego pola formatki,
natomiast pozostate do drugiego.

e Kod dostepu - nalezy poda¢ kod dostepu, ktory instytucja szkoleniowa otrzymuje po
pierwszym uruchomieniu aplikacji.

d W przypadku, gdy instytucja dodaje wniosek o wpis i nie byta
dotychczas wpisana do rejestru, nalezy podac tylko numer REGON, a
nastepnie nacisng¢ przycisk ,Akceptuj”

W przypadku podania btednego kodu dostgpu pojawi si¢ komunikat informujacy o zaistnieniu takiej sytuacji.
Uzytkownik bedzie miat mozliwos$¢ podjecia kolejnej proby wejscia do systemu.

d Pomimo wpisania prawidfowego kodu dostepu funkcja nie bedzie
dostepna, jesli instytucja znajduje sie juz w rejestrze instytucji szkoleniowych.

d W przypadku, gdy o wpis do rejestru ubiega sie instytucja, ktora
zostata wykreS$lona z rejestru lub jej poprzedni wniosek o wpis zostat
odrzucony, funkcja bedzie dostepna. W oknie ,Identyfikacja instytucji
szkoleniowej” (RIS0032) nalezy wtedy podac dotychczasowy kod dostepu i
pamietac, ze po dodaniu wniosku kod dostepu zostanie wygenerowany na
nowo.

d W przypadku utraty kodu dostepu nalezy sie zgtosi¢ do wiaSciwego
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy.

Po pomys$lnym przejsciu procedury identyfikacji uzytkownikowi ukaze si¢ okno ,,Formatka wnioskow”
(RIS0002). Dla nowego uzytkownika okno otworzy si¢ w trybie dodawania. W przypadku kolejnych wejsé¢ — w
trybie edycji.

Okno identyfikacji instytucji szkoleniowej przedstawione jest na ponizszym rysunku:
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Identyfikaca instytuc]i szkoleniowe]
O Strona gidwna

® [nstytucia szkoleniowa Identyfikacja instytucji

W Wriiosek O whis

O Aktualizacia danych REGOR: I I
O WP (wyrnaga
logoania)

Jesli dane instytucii nie znajduja sie jeszcze w
systemie, o nacisnij praycisk ‘akceptuj',

W preeciwiym wypadku wprowadz wezesniej kod
dostepu,

Kod dostepu: |

Blkcepkuj |

Rysunek 4. Okno ,,Identyfikacja instytucji szkoleniowej” (RIS0032)
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Whiosek o wpis do rejestru

Rejestracja wniosku o wpis do rejestru

Dodawanie wniosku o wpis do rejestru

d W trybie dodawania wniosku nie mozna rejestrowac danych
dotyczgcych poszczegdlnych oddziatéw oraz danych dotyczgcych zatgcznikéw
do wniosku. Dane te mozna rejestrowac tylko w trybie modyfikacji wniosku
(patrz: Modyfikacja wniosku o wpis do rejestru).

Uzytkownik z instytucji szkoleniowej uruchamia okno wprowadzania danych wniosku o wpis do rejestru
(,,Formatka wnioskow” (RIS0002)) w trybie dodawania tylko raz dla kazdego wniosku o wpis.

Aby doda¢ wniosek o wpis do rejestru nalezy:
1 W oknie ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) wypetni¢ nastepujace pola:

4 Nazwa - nazwa instytucji sktadajacej wniosek,
v WUP — wybra¢ z listy Wojewddzki Urzad Pracy, do ktorego skierowany jest wniosek,
v Dane teleadresowe instytucji szkoleniowej: Ulica (lub zaznaczy¢ znacznik Miejscowos$¢ bez

ulic), Nr domu, Nr lok., Kod pocztowy, Miejscowos¢, Telefon, Fax oraz E-mail; warto$¢ pola

Miejscowos¢ moze zosta¢ wpisana r¢cznie lub wybrana ze stownika poprzez nacis$nigcie przycisku E,
znalezienie wlasciwej miejscowosci przy wykorzystaniu dostgpnych metod selekcji na liscie i
zaznaczenie jej (patrz: Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy oraz
Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Lista pojedynczej selekcji),

d Jesdli siedziba instytucji szkoleniowej znajduje sie w miejscowosci, w
ktérej ulice nie sq nazwane, nalezy zaznaczy¢ znacznik ,,Miejscowos¢ bez ulic’,
a nastepnie wypetnic pole ,Nr domu” oraz ewentualnie pole ,Nr lok.”.

d Zaznaczenie znacznika ,Miejscowos¢ bez ulic” powoduje
zablokowanie pola ,Ulica”.

v Osoba kierujaca — osoba kierujaca instytucja szkoleniowa,

v Osoba - imi¢ 1 nazwisko osoby sporzadzajacej wniosek,

v Data - data sporzadzenia wniosku (patrz: Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Formatka ->
Komponenty formatki -> Komponent kalendarza),

v Miejscowos¢ - miejscowos¢ sporzadzenia wniosku; miejscowos$¢ moze zosta¢ wpisana recznie

lub wybrana ze stownika poprzez nacisnigcie przycisku E, znalezienie wlasciwej miejscowosci przy
wykorzystaniu dostgpnych metod selekcji na liScie i zaznaczenie jej (patrz: Rozdziat 5. Komponenty
aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy oraz Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Lista
pojedynczej selekcji).

2 Po wypehieniu wszystkich pdl nacisnaé przycisk ,,Akceptuj”, aby zapisa¢ wniosek i przej$¢ do okna
,Formatka wnioskéw” (RIS0002) w trybie edycji lub nacisnaé przycisk ,,Anuluj”, co spowoduje utrate
wpisanych danych i zakonczenie pracy z aplikacja poprzez przejscie do okna identyfikacji instytucji
szkoleniowej (,,Identyfikacja instytucji szkoleniowej” (RIS0032)).

d Nacisniecie przycisku ,Akceptuj” powoduje zapisanie wniosku o wpis
do rejestru. Uzytkownik nie ma juz wtedy mozliwo$ci usunigecia wprowadzonego
wniosku, moze natomiast modyfikowac¢ wszystkie wprowadzone wczesniej
dane.

Przyktad okna ,,Formatka wnioskéw” (RIS0002) w trybie dodawania wniosku przedstawia ponizszy rysunek:
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Formatka wnioskow RIS0002

WWnioski
=
Mazwa:
| -
. Flactwka =
REGOHN; [200506300 [22123 . =

Dane teleadresowe siedziby

™ Migjscowost bez ulic

Ulica: I
M dorru; I Mr lok, : I—
puczmwy I Migjscowasc: | E
Telefon: | Fa: |
E-rmail: |

Osoba kierujaca

Informacje dotyczace sporzadzenia whniosku

Ozaba: |
Miejscowost: | E Data: | Tl
Akceptuj I Anuluj |
Rysunek 5. Okno ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) w trybie dodawania wniosku

Modyfikacja danych wniosku o wpis do rejestru

Uzytkownik z instytucji szkoleniowej moze uruchomi¢ okno wprowadzania danych wniosku o wpis do rejestru
(,,Formatka wnioskow” (RIS0002)) w trybie modyfikacji w wyniku podjgcia nastgpujacych dziatan:
e nacisnigcie przycisku ,,Akceptuj” bgdac w tym samym oknie w trybie dodawania
whniosku przy pierwszym uruchomieniu aplikacji,
e kazde inne niz pierwsze uruchomienie aplikacji.

d W gornej czesci okna znajduje sie podswietlony na czerwono kod
dostepu do aplikacji. Znajomo$¢ tego kodu jest niezbedna przy kazdym — innym
niz pierwsze — uruchomieniu systemu.

Aby zmodyfikowa¢ dane wniosku o wpis do rejestru nalezy:

1 W oknie ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) zmieni¢ zawarto$¢ wlasciwych pol oraz ewentualnie:
v zarejestrowac dane siedziby gldwnej oraz pozostalych oddziatéw instytucji szkoleniowej (patrz
Rejestracja danych siedziby gtéwnej lub oddziatu instytucji szkoleniowej),

d Dane szczegotowe wniosku rejestrowane sg osobno dla siedziby
gtébwnej oraz pozostatych oddziatéw instytucji szkoleniowej.

v zarejestrowac zataczniki do wniosku (patrz Rejestracja zatacznikow do wniosku).

Przyktad okna ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) w trybie modyfikacji wniosku przedstawia ponizszy rysunek:
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Whiosek o wpis do rejestru

Syriusz Fefestr insayeusl celaleniowysh

Formatka wnioskow

Aby mdc korzystad z aplikacji musisz znac kod dostepu.
Twdj kod dostepu to: 0900350060

Whniosek
T Testowa instytucja szkoleniowa j
: Placdwka T - =
REGOMN: |D2DEDEDQD I P Wojewddzki Urzgd Pracy SLASKIE J
Dane teleadresowe siedziby
[T Migjscowast bez ulic
Ulica: |Mickiewicza
Mr damu: |15 Mr lak.: I
kod i % +
— |44-1DD Migjscowosc: |GI|W||:e J
Teleforn:  [032-3334455 Faw: |032-3334456
E-mail: Iinst.szknl@test.pl
Osoba kierujaca
|Jan Faowalski
Informacje dotyczace sporzadzenia wniosku
D=gba: |Jan Kowealski
Migjsoowost: |Gliwice E Data; |2DD5-11-03 izt
: Siedziba glowna oraz oddzialy instytucji szkoleniowej
Brak elementdw na liscie.
Zatgczniki
Akceptuj |
Rysunek 6. Okno ,,Formatka wnioskoéw” (RIS0002) w trybie modyfikacji wniosku
2 Po dokonaniu zmian nacisna¢ przycisk ,,Akceptuj”.
3 Po nacisnigciu przycisku ,,Akceptuj” pojawi si¢ okno zawierajace:
v informacj¢ o kodzie dostgpu do aplikacji (analogicznie jak w oknie ,,Formatka wnioskow”
(RIS0002) w trybie modyfikacji wniosku),
v sumg kontrolng — kod pozwalajacy sprawdzi¢ zgodno$¢ wydruku z danymi zawartymi w bazie
danych,
v informacj¢ o koniecznosci dostarczenia do WUP-u wniosku o wpis do rejestru w formie
papierowej,
4 przyciski: ,,Drukuj” (patrz krok 4), ,,Popraw dane” (patrz krok 5) oraz ,,Zakoncz pracg” (patrz
krok 6).
4 Naci$nigcie przycisku ,,Drukuj” spowoduje wygenerowanie wydruku wniosku o wpis do rejestru

instytucji szkoleniowych w formacie PDF, zawierajacego wprowadzone dane wraz z suma kontrolna.
Aby wydrukowa¢ ten dokument nalezy w oknie podgladu wydruku wybra¢ Plik > Drukuj.

d Aby wydruk mogt zosta¢ wygenerowany nalezy miec¢ zainstalowany
program Acrobat Reader.

d Aplikacja nie pozwoli wydrukowa¢ wniosku z niepetnymi danymi.
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5 Naci$nigcie przycisku ,,Popraw dane” spowoduje powro6t do okna ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) w
trybie modyfikacji wniosku.

6 Naci$nigcie przycisku ,,Zakoncz prace” konczy prace z aplikacja poprzez przejscie do okna strony
glownej ,,Lista instytucji w rejestrze” (RIS0021).
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Whiosek o wpis do rejestru

Rejestracja danych siedziby gtéwnej lub
oddziatu instytucji szkoleniowej

d Dane siedziby gtéwnej instytucji szkoleniowej rejestruje sie
identycznie jak dane pozostatych oddziatéw instytucji, dlatego tez w dalszej
czesci rozdziatu pod pojeciem oddziatu rozumiec nalezy takze siedzibe gtowng
instytucji szkoleniowey.

Dodanie oddziatu instytucji szkoleniowej

Aby dodac¢ oddzial instytucji szkoleniowej nalezy:

1 Nacisna¢ przycisk ﬂ znajdujacy si¢ w ramce ,,Siedziba gtéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.
2 W oknie ,,Formatka informacji og6lnych” (RIS0007) wypetié nastgpujace pola:
v Siedziba glowna / Nazwa oddzialu - nazwa oddziatu instytucji szkoleniowej, np. "Oddzial w
Warszawie"
v Rok powstania - rok otwarcia oddziatu instytucji szkoleniowej; dla oddziatu gldownego bedzie
to rok powstania instytucji szkoleniowej,
4 Data likwidacji - data likwidacji oddziatu instytucji szkoleniowej wypetniana w przypadku
likwidacji oddziatu (patrz: Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Formatka -> Komponenty formatki ->
Komponent kalendarza),
v Siedziba gléwna instytucji szkoleniowej — znacznik informujacy, ze oddziat jest siedziba
glowna instytucji szkoleniowe;j,

d Zaznaczenie znacznika ,Siedziba gtéwna instytucji szkoleniowej”
spowoduje zablokowanie pola ,Siedziba gtéwna / Nazwa oddziatu” i wpisanie w
tym polu nazwy instytucji szkoleniowe.

é Obok znacznika ,Siedziba gtéwna instytucji szkoleniowej” znajduje sie
przycisk Kopiuj dane teleadresowe siedziby, ktdrego nacisniecie spowoduje
przepisanie danych teleadresowych siedziby z okna ,Formatka wnioskow”
(RIS0002). Przycisk ten dostepny jest dla kazdego oddziatu instytucji
Sszkoleniowej i moze by¢ wykorzystywany dla wszystkich oddziatow, ktére majq
adres zgodny z adresem siedziby.

é Tylko jeden oddziat moze mie¢ zaznaczony znacznik ,Siedziba
gtéwna instytucji szkoleniowej”. Jesli instytucja szkoleniowa ma juz okreslong
siedzibe gtowng, to dla wszystkich pozostatych oddziatow powyzszy znacznik
bedzie zablokowany. Aby zmieni¢ siedzibe gtowng instytucji nalezy najpierw
odznaczy¢ powyzszy znacznik dotychczasowej siedzibie, a dopiero w nastepnej
kolejnosci ustawi¢ go wtasciwemu oddziatowi.

v Dane teleadresowe oddziatu instytucji szkoleniowej: Ulica (lub zaznaczy¢ znacznik
Miejscowos¢ bez ulic), Kod pocztowy, Miejscowosé, Telefon, Fax oraz E-mail; warto$¢ pola

Miejscowos$¢ moze zosta¢ wpisana r¢cznie lub wybrana ze stownika poprzez naci$nigceie przycisku E,
znalezienie wlasciwej miejscowosci przy wykorzystaniu dostgpnych metod selekcji na liscie i
zaznaczenie jej (patrz: Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy oraz
Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -> Lista pojedynczej selekcji), a nastgpnie naci$nigciu przycisku

a,
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d Jesli oddziat instytucji szkoleniowej znajduje sie w miejscowosci, w
ktérej ulice nie sq nazwane, nalezy zaznaczy¢ znacznik ,,Miejscowo$¢ bez ulic’,
a nastepnie wypetnic pole ,Nr domu” oraz ewentualnie pole ,Nr Iok.”.

d Zaznaczenie znacznika ,Miejscowos¢ bez ulic” powoduje
zablokowanie pola ,Ulica”.

4 Osoba kierujaca - imig i nazwisko osoby kierujacej oddziatem instytucji szkoleniowe;j.

Przyktad okna ,,Formatka informacji ogblnych” (RIS0007) w trybie dodawania oddziatu zostal przedstawiony na
ponizszym rysunku.

Syriusz Rejestiinstychcii 2

odud

Dane instytucji szkoleniowej (oddziatu)

Testowa instytucja szkoleniowa
MHazwa:

Siedziba - - _
ofdwna [ [Testowa instytucja szkoleniowa

MNazwa
oddziah;

Rok
povestania; |2EIDEI|

Data
likwridacii:

H 9wl =

Informacje ogdlne
¥ Siedziba gidwna instytucji szkoleniows] Kopiuj dane teleadresowe siedziby |

Dane teleadresowe

™ Migjscownst bez ulic

Ulica: IMickiewicza

M dorr: |15 M ok, : I

kiod
pOCZ oy

Telefon:  |032-3334455 Fax: |032-3334456

lie]

|4a'-1—1 oo Migjscomost: IGIiwice

E-mail: Iinst.szkul@test.pl

Osoba kierujaca

IJan Kowalski

Rysunek 7. Okno ,,Formatka informacji og6lnych” (RIS0007) w trybie dodawania oddziatu

3 Nacisna¢ przycisk przechodzac do okna ,,Formatka wnioskéw” (RIS0002) — dodany oddziat
instytucji szkoleniowej powinien by¢ widoczny w ramce ,,Siedziba gtowna oraz oddziaty instytucji
szkoleniowe;j”.

d W trybie dodawania oddziatu instytucji szkoleniowej nie ma
mozliwosci wypetniania danych z dziatéw 1-7 znajdujgcych sie na wzorze
wniosku o wpis do rejestru. Dane te uzupetnia sie w trybie modyfikacji oddziatu
instytucji szkoleniowej (patrz: Modyfikacja danych oddziatu instytucji
szkoleniowey).
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Whiosek o wpis do rejestru

Modyfikacja danych oddziatu instytucji szkoleniowej

W trybie modyfikacji okno ,,Formatka informacji ogélnych” (RIS0007) zbudowane jest z zaktadek. Przy wejsciu
do okna uruchamiana jest zaktadka ,,Informacje ogdlne”, ktorej zawarto§¢ mogta by¢ juz uzupelniona na etapie
dodawania oddziatu instytucji szkoleniowej. Pozostate zaktadki stanowia doktadne odwzorowanie dziatow 1-7 z
wzoru wniosku o wpis do rejestru. Przej$cie do wybranej zaktadki nastgpuje poprzez jej kliknigcie.

Aby zmodyfikowa¢ dane oddziatu instytucji szkoleniowej nalezy:

1 W oknie ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) zaznaczy¢ wiasciwy oddziat na liScie w ramce ,,Siedziba
gtéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.

2 Nacisna¢ przycisk znajdujacy si¢ w ramce ,,Siedziba gtéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.

3 W oknie ,,Formatka informacji og6lnych” (RIS0007) wykona¢ nastepujace czynnosci:
4 uzupehi¢ dane w zaktadce Informacje ogodlne, jesli nie zostaty one uzupetnione na etapie
dodawania oddzialu — przyktad okna ,,Formatka informacji ogélnych” (RIS0007) w trybie modyfikacji
danych oddzialu przedstawia ponizszy rysunek:

Syriusz Relssr insyeus setelsnisuyel Z>)

ormatka informacji ogolryc

O Strona chdwna
m [nstytucia szkoleniowa m
0O Wiiosek o wpis

W Aktudlizacia darych
O WP {wiyrraga Dane instytucji szkoleniowej (oddziatu)

logowania) e Testowa instytucja szkoleniowa

Siedziba - : _
dfcwynia [ [Testowa instytucja szkoleniowa

IMazwa
oddziahi:

Rok
piostania;

Data
likowriclac i

B Em S

{2000

| Informacie ogding Diziat 1 Dziat 2 Diziat 3 Dziat 4 Dziat 5-7

Informacje ogalne
¥ Siedziba ghdwna instytuci szkoleniowe] kopiuj dane keleadresowe siedziby

Dane teleadresowe

[T Miejscowost bez ulic

Ulica; IMickiewicza

Mr domu: |15 Mr lok, : I

EESZ‘DWY. [4a-100 Mieiscownst: [Gliwice [3]

Telefon:  |032-3334455 Fax: |132-3334456

E-mail: Iinst.szkal@test.pl

Osoba kierujaca

|Jan Kowealski

Rysunek 8. Okno ,,Formatka informacji og6élnych” (RIS0007) w trybie modyfikacji danych
oddziatu

v wybra¢ zaktadke Dziat 1 i wypelni¢ pola w oparciu o dane z wniosku — przyktad okna
,,Formatka oddzialow dz. 1” (RIS0004) (zaktadka Dziat 1) przedstawia ponizszy rysunek:
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Syriusz Fefestr lnstyausfedlelaogeh o

Formatka oddzialow dz. 1

odud

Dane instytucii szkoleniowej {oddziatu)

Test instytuci koleni
S estowa instytucja szkolaniows j
Siedziba - - =
oitiwra /  |Testowa instytucja szkaleniowa =
Mazina J
oddzizh:
Rok Data
P staria; IQDDD likwridacii: ﬂ
| Informacie cgdlne Diziat 1 Diziat 2 Diziat 2 Diziat 4 Dziat 5-7

Dane ogolne o instytucji szkoleniowej

1.1. Instytucja szkoleniowa

¥ publiczna £ nigpubliczna Wiy czysd |

1.2. Forma organizacyina instytucji szkoleniowej

|Os’r0dek doksztatcania i doskonalenia zawodowego j

Inna forma;

1.3. Data (rok) powstania instytucji szkoleniowej

IQDDD

1.4. Obszar dzialania instytucji szkoleniowej, do ktorej kierowane sa oferty

& miasto O wies 0 miasho i wies

1.5. Czy instytucja szkoleniowa posiada akredytacje lub znak jakosci

Ctak F onie

I

1.6. Cgzy instytucja szkoleniowa jest wpisana do ewidencji prowadzonej
przez jednostke samorzadu terytorialnego
na podstawie przepisow o systemie oSwiaty

C tak % nig

B I

1.7. Rodzaj oferowanych form ksztalcenia

[T Kursy ¥ Praktyki, staze, preygotowanie zawodowe
Warsztaty :
v e [T Studia podyplomaowe

[T Serminaria, konferencis

Inne formy pozaszkoleniowe:

=
| -

Rysunek 9. Okno ,,Formatka oddziatow dz. 17 (RIS0004)
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Whiosek o wpis do rejestru

d Przycisk ,Wyczys¢” w dziale 1.1 stuzy do usuniecia znacznika w razie
przypadkowego zaznaczenia jednej z pozycji. Nacis$niecie przycisku powoduje,
Ze Zadna z pozycji w dziale nie bedzie zaznaczona.

v wybra¢ zaktadke Dziat 2 i doda¢ tematyke szkolen w oparciu o dane z wniosku (patrz:
Rejestracja tematyki szkolen) — przyktad okna ,,Formatka oddziatow dz. 2” (RIS0005) (zaktadka Dziat
2) przedstawia ponizszy rysunek:

Syriusz Fefestr inseyausficdaleniowmysh

ormatka oddzialow dz. 2

i

Dane instytucii szkoleniowej {oddziatu)

Testowa instytucja szkoleniows
[RERNIER

Siedziba - - _
ofidwna [ [Testowa instytucja szkaleniowa

Mazwa
oddziafu:

Rok Data
powstania: |2EIEIEI lilewidacji: i

BEml s

| Informacie ogolne Diziat 1 Dziat 2 Dziat 2 Dziat 4 Dziat 5-7

Tematyka prowadzonych szkolern w biezacym roku kalendarzowym
{w roku zlozenia wniosku)

2.1. Tematyka szkolern

Tematyka szkaler I

2.2. Inne wazne informacje

[
/|
Rysunek 10. Okno ,,Formatka oddziatow dz. 2” (RIS0005)
v wybra¢ zakladke Dziat 3 i wypehi¢ pola w oparciu o dane z wniosku — przyktad okna

Formatka oddziatow dz. 3” (RIS0006) (zaktadka Dziat 3) przedstawia ponizszy rysunek:
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Syriusz FefesEr inssyausf edelaiovrzhn

(VI

Dane instytucii szkoleniowej {oddzialu)

Testowa instytucja szkoleniowa =
Mazwa: J
Siedziba - - -
ofdwna / [Testowa instytucja szkaleniowa J
Mazia J
oddziah:
Rok: Data
powstania: |2IZ|IZ|IZ| likwidac]i: BB
| Informacie ogdlhe Dziat 1 Dziat 2 Dzist 3 Diziat 4 Dzidt 5-7

Kadra prowadzaca szkolenia w biezacym roku kalendarzowym
(w roku zloZzenia wniosku)

3.1. Liczba zatrudnionych wykladowcow/ trenerow

—

Zatrudnieni w pednyim wymiarze czasu pracy: Itl
Zafrudnieni w niepetnym wyriarze czasu pracy, w ramach urmow, zlecen, . : |1

3.2. Poziom wyksztalcenia wykladowcow/ trenerow zatrudnionych
w pelnym wymiarze czasu pracy

z tytutemn profesora; |1

wyzsze bez tylutu profesora:

|1
srednie | ponizej: |2

Rysunek 11. Okno ,,Formatka oddziatéw dz. 3” (RIS0006)

v wybra¢ zaktadke Dziat 4 1 wypetnié pola w oparciu o dane z wniosku — przyktad okna
,Formatka oddziatow dz. 4” (RIS0008) (zakladka Dziat 4) przedstawia ponizszy rysunek:
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Whiosek o wpis do rejestru

Syriusz Refeser nssysus] cbelamiosysh

Formatka oddzialow dz. 4

dd

Dane instytucii szkoleniowej (oddziatu)

e Testowa instytucja szkaleniowa j
Siedziba
ofdwna [ |Testowa instytucja szkoleniowa J
Maziia El
ocldziahr:
pl:nws?acrlwl?a: I2DDD Iikv\fidzijt;;:I B
| Informacie ogdine Dziaf 1 Dziat 2 Ciziaf 3 Dziat 4 Dziat 5-7
Baza lokalowa, jej wyposazenie i srodki dydaktyczne w biezacym
roku kalendarzowym {w roku zlozenia wniosku)
4.1. Sale wykladowe
& wiazne " wynajmowane okresown
C Evmyﬁmwinrzlga = " wlasne i wynajmowane Wiyrczyst |
4.2. Pomieszczenia warsztatowe i wyposazenie dydaktyczne
= wiasne " wynajmowane okresowo
(" Evmyﬁmwinrzlga e % wiasne i wynajmowane Wyrczyst |
4.3. Sprzet komputerowy
& wiasny " wynajmowany okresowo
C ‘Evmyﬁgnrﬁcr':“?nr\’;gf st € wlasny | wynajmowany Wiyczyst |
4.4. Siec teleinformatyczna
* dostepna " niedostepna
4.5. Umowy z pracodawcami dotyczace ksztaltowania umiejetnosc praktycznych
= =3 zawierana ¥ nig 53 zawierane
4.6. Biblioteka lub dostep do literatury/materiatow na miejscu
¥ zapewnione " hig zapewnione
Rysunek 12. Okno ,,Formatka oddziatow dz. 4” (RIS0008)
d Przyciski ,Wyczy$¢” w dziatach: 4.1, 4.2 oraz 4.3 stuzgq do usuniecia

zZnacznikow w razie przypadkowego zaznaczenia jednej z pozycji. Naci$niecie
przycisku powoduje, ze zadna z pozycji w danym dziale nie bedzie zaznaczona.

4 wybra¢ zaktadke Dziat 5-7 1 wypehic¢ pola w oparciu o dane z wniosku — przyktad okna
,Formatka oddziatow dz. 5 (RIS0012) (zaktadka Dziat 5-7) przedstawia ponizszy rysunek:
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Syr‘iusz Rejestrlinstytlicjilszkolenioiych { a

od od

Dane instytucji szkoleniowej (oddziatu)

Testowa instytucja szkoleniowa J
Mazwa: J
Siedzitia - - -
oftwna /  |[Testowa instytucja szkaleniows J
Mazna J
oddziah;
Rk Data
powstania: |2EIEIEI likwridacji: B
| Informacie ogdlne Dziat 1 Dziat 2 Dzidt 3 Diziat 4 Diziat 5-7

Metody oceny jakosci szkoleri w biezacym roku kalendarzowym

5.1. Czy w instytucji szkoleniowej jest prowadzone badanie jakosci
lub efektywnosci szkolen (ankieta po szkoleniu, wywiady po szkoleniu itp.) ?

* tak  nie

Liczba uczestnikow szkolenia z uwzglednieniem osdb bezrobotnych
i poszukujacych pracy w poprzednim roku kalendarzowym

Uwaga: Za osobe bezrobotna uznaje sie osobe okreslona w art.? ust. 1 pkt 2, natomiast
za osobe poszukujaca pracy uznaje sie osobe okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz.U. Nr 99, poz. 1001}

6.1. Liczba osdb przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym ogotem

100

6.2. Liczba przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym osob
bezrobotnych i poszukujacych pracy

- na zlecenie urzedu pracy

bezrobotne]:

- na zlecenie innych instytucii b organizacii:

IBD
|1D

- na indywidualne zlecenie osoby ISD—
IdD

Pomoc w uzyskaniu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
udzielona po ukonczeniu szkolenia

7.1. Liczba osdb bezrobotnych i poszukujacych pracy, ktorym udzielono pomocy
w uzyskaniu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
po ukoriczeniu szkolenia

o

7.2. Forma udzielonej pomocy

| ]

Rysunek 13. Okno ,,Formatka oddziatow dz. 57 (RIS0012)

4 Nacisna¢ przycisk przechodzac do okna ,,Formatka wnioskow” (RIS0002).

Wersja 2.0.4.5/5



Whiosek o wpis do rejestru

Przegladanie danych oddziatu instytucji szkoleniowej

1 W oknie ,,Formatka wnioskow” (RIS0002) zaznaczy¢ wiasciwy oddziat na liScie w ramce ,,Siedziba
glowna oraz oddzialy instytucji szkoleniowej”.

Nacisna¢ przycisk ﬂ znajdujacy si¢ w ramce ,,Siedziba gtéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.

W N

W oknie ,,Formatka informacji ogélnych” (RIS0007) dokona¢ przegladu danych wybierajac odpowiednie
zaktadki (dostgpne zaktadki to: Informacje ogolne, Dziat 1, Dziat 2, Dziat 3, Dziat 4, Dziat 5-7).

4 Nacisna¢ przycisk a przechodzac do okna ,,Formatka wnioskow” (RIS0002).

Usuwanie danych oddziatu instytucji szkoleniowej

Aby usuna¢ dane oddziatu instytucji szkoleniowej nalezy:

1 Zaznaczy¢ wlasciwy oddzial na liScie w ramce ,,Siedziba gtéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.

2 Nacisna¢ przycisk d znajdujacy si¢ w ramce ,,Siedziba gtdéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”.

d Usunigcie oddziatu powoduje jednoczesnie automatyczne usuniecie
tematyki szkoleri zwigzanej z tym oddziatem.
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Rejestracja tematyki szkolen

Aby mo6c wykonywaé operacje dotyczace rejestracji tematyki szkolen przedstawione w kolejnych podpunktach

nalezy:

1 W oknie ,,Formatka wnioskéw” (RIS0002) znalez¢ i zaznaczy¢ wlasciwy oddzial w tabeli znajdujacej sig
w ramce ,,Siedziba gldéwna oraz oddzialy instytucji szkoleniowe;j”, a nastepnie nacisnaé przycisk .

2 W oknie ,,Formatka informacji ogblnych” (RIS0007) wybra¢ zaktadke ,,Dziat 2”.

3 W oknie ,,Formatka oddziatow dz. 2 (RIS0005) nacisna¢ przycisk ,,Tematyka szkolen”.

W wyniku powyzszych operacji przechodzimy do okna ,Lista tematéw szkolen” (RIS0015) zawierajacym
tematyke szkolen zwiazang z wybranym w kroku 1 oddziatlem. Okno to bedzie punktem wyjscia dla operacji
opisanych ponizej.

Dodawanie szkolenia

Aby doda¢ szkolenie nalezy:

1 W oknie ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015) nacisnaé przycisk .

Przyktad okna ,,Lista tematéw szkolen” przedstawia rysunek:

dAaddd - D00 .

: Liczba Crientacyina oy :
Mazwa szkalenia godzin cens egzamin Chszar szkolenia
. Szkolenis Lshugi transportowe, wtyrn: kursy
2 testowe 1o Lo Tak prawea jazdy
Rysunek 14. Okno ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015)

2 W oknie ,,Formatka tematyki szkolen” (RIS0016) nalezy wypelni¢ na podstawie danych z wniosku

nastepujace pola:
v Nazwa szkolenia,
v Obszar szkolenia — warto$¢ w polu wybierana jest w nastgpujacy sposob: nalezy nacisnaé

przycisk E znajdujacy si¢ obok pola, znalez¢ wlasciwy obszar szkolenia przy wykorzystaniu
dostepnych metod selekcji danych na liscie i zaznaczy¢ znaleziong pozycje (patrz: Rozdziat 5.
Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy oraz Rozdziat 5. Komponenty aplikacji -

> Lista pojedynczej selekcji), a nastgpnie nacisnac przycisk ,

v Liczba godzin — liczba godzin szkolenia — mozna poda¢ warto$¢ lub przedziat wartosci,
v Orientacyjna cena [PLN] — mozna poda¢ warto$¢ lub przedzial wartosci,
v Czy egzamin — zaznaczenie pola oznacza, ze szkolenie konczy si¢ egzaminem.

Przyktad okna ,,Formatka tematyki szkolen” (RIS0016) przedstawia ponizszy rysunek:
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Whiosek o wpis do rejestru

Formatka tematyki szkolen RIS0016

4 Qa0

Tematyka szkolen

Szkolenie testowe J

Mazwa szkolenia:

Obszar szkolenia: |Us+ugi transportowee, wtymm: kursy prawa jazdy 3

Liczba godzin: |1 oo

Podad wartosE lub przedziat.
Przyktady: 120 lub 100-500

Drientacyjna cena [FLM]: |1DDD

Podad wartosS lub przedziat.
Przyktady: 1200 lub 1000-5000

Czy egzamin: ¥

Rysunek 15. Okno ,,Formatka tematyki szkolen” (RIS0016)

3 Nacisnac przycisk przechodzac do okna ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015).

Modyfikacja danych szkolenia

Aby zmodyfikowa¢ dane szkolenia nalezy:

1 W oknie ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015) nacisna¢ przycisk .
2 W oknie ,,Formatka tematyki szkolen” (RIS0016) dokona¢ zmiany zawartosci odpowiednich pol.

3 Nacisna¢ przycisk przechodzac do okna ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015).

Przegladanie danych szkolenia

Aby przejrze¢ dane szkolenia nalezy:

1 W oknie ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015) nacisnaé przycisk ﬁ
2 W oknie ,,Formatka tematyki szkolen” (RIS0016) dokona¢ przegladu zawartosci pol.

3 Nacisna¢ przycisk przechodzac do okna ,,Lista tematow szkolen” (RIS0015).

Usuwanie szkolenia

Aby usuna¢ dane szkolenia nalezy:

1 W oknie ,,Lista tematow szkolen”(RIS0015) nacisnac przycisk =

2 Potwierdzi¢ che¢ usunigcia szkolenia przez naci$nigcie przycisku ,,OK” w oknie komunikatu. W
przypadku rezygnacji z checi usunigcia szkolenia nalezy nacisnac przycisk ,,Anuluj”.
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Rejestracja zatacznikéw do wniosku

Aby moc wykonywaé operacje dotyczace rejestracji zatacznikow do wniosku przedstawione w kolejnych
podpunktach nalezy w oknie ,,Formatka wnioskéw” (RIS0002) nacisnac przycisk ,,Zataczniki”.

W wyniku powyzszej operacji przechodzimy do okna ,,Zataczniki do wniosku” (RIS0013), ktore bedzie
punktem wyjscia dla operacji opisanych ponize;j.

Dodawanie zalacznika do wniosku

Aby dodac zatacznik do wniosku nalezy:

1 W oknie ,,Zataczniki do wniosku” (RIS0013) nacisnaé przycisk a
2 W oknie ,,Zatacznik do wniosku” (RIS0014) wypeknié pole ,,Nazwa zatacznika”. W tym celu nalezy

nacisna¢ przycisk E znajdujacy sig obok pola, znalez¢ wlasciwy zatacznik (patrz: Rozdziat 5.
Komponenty aplikacji -> Lista prosta -> Selekcja danych listy oraz Rozdzial 5. Komponenty aplikacji ->

Lista pojedynczej selekcji), a nastgpnie nacisnaé przycisk a

3 W oknie ,,Zatacznik do wniosku” (RIS0014) nacisna¢ przycisk a

Przegladanie danych zatgcznika do wniosku

Aby przejrze¢ dane zatacznika do wniosku nalezy:

1 W oknie ,,Zataczniki do wniosku” (RIS0013) nacisna¢ przycisk ﬂ
2 W oknie ,,Zalacznik do wniosku” (RIS0014) dokona¢ przegladu zawartosci pol.

3 W oknie ,,Zatacznik do wniosku” (RIS0014) nacisna¢ przycisk a

Usuwanie zatacznika do wniosku

Aby usuna¢ zalacznik do wniosku nalezy:

1 W oknie ,,Zataczniki do wniosku” (RIS0013) nacisna¢ przycisk d

2 Potwierdzi¢ che¢ usunigcia zatacznika przez nacis$nigcie przycisku ,,OK” w oknie komunikatu. W
przypadku rezygnacji z checi usunigcia zatacznika nalezy nacisnaé przycisk ,,Anuluj”.
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Aktualizacja danych instytucji szkoleniowe;j

Rozdziat 4 AKTUALIZACJA
DANYCH INSTYTUCJI
SZKOLENIOWEJ

DODANIE AKTUALIZACJI DANYCH INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ 31
MODYFIKACJA AKTUALIZACJI DANYCH INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ 33
PRZEGLADANIE HISTORII ZMIAN INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ 34
USUWANIE AKTUALIZACJI DANYCH INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ 35
WYDRUK AKTUALIZACJI DANYCH INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ 36
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Uzytkownicy z instytucji szkoleniowych maja mozliwo$¢ wprowadzania aktualizacji danych dotyczacych swojej
instytucji do rejestru. Zestaw aktualizowanych danych jest identyczny jak ten znajdujacy si¢ w rejestrze
instytucji szkoleniowych, w zwiazku z czym uzytkownik dodajac aktualizacj¢ nie otrzymuje pustego formularza,
a dokladna kopi¢ danych instytucji z rejestru. Dzigki temu uzytkownik modyfikuje jedynie te dane, ktore
zmienity si¢ w stosunku do obecnej zawarto$ci rejestru.

Aktualizacja podlega nast¢pujacym regutom:

Wersja 2.0.4.5/5

mozna ja modyfikowaé¢ dopoki posiada status ,,oczekujacy” lub ,,do uzupetnienia”,
w przypadku rozpatrzenia pozytywnego przez uzytkownika z wojewddzkiego urzedu
pracy dane z aktualizacji zostaja przepisane do rejestru, natomiast w przypadku
rozpatrzenia negatywnego dane w rejestrze nie ulegaja zmianie,

system zezwala na wprowadzenie kolejnej aktualizacji, jesli poprzednia zostata
rozpatrzona negatywnie (otrzymata status ,,odrzucony”),

nie mozna doda¢ aktualizacji danych instytucji, ktora zostata wykreslona z rejestru
instytucji szkoleniowych (status ,,wykreslona” w rejestrze),

nie mozna doda¢ aktualizacji danych instytucji, ktorej wpis do rejestru zostat
anulowany (status ,,anulowana” w rejestrze),

nie mozna dodac¢ kolejnej aktualizacji danych instytucji, jesli istnieje aktualizacja,
ktora nie zostata rozpatrzona (pozytywnie lub negatywnie).



Aktualizacja danych instytucji szkoleniowe;j

Dodanie aktualizacji danych instytucji
szkoleniowej

Aby doda¢ aktualizacjg danych instytucji szkoleniowej nalezy:
1 W oknie strony gléwnej aplikacji (RIS0021) wybra¢ z menu Instytucja szkoleniowa > Aktualizacja

danych.
2 W oknie ,,Identyfikacja instytucji szkoleniowej” (RIS0032) poda¢ numer REGON instytucji oraz kod
dostgpu.
d Funkcja dostepna jest tylko w przypadku, gdy instytucja ma aktualny
wpis w rejestrze instytucji szkoleniowych. Jesli takiego wpisu nie ma, musi
ubiegac sie o wpis do rejestru.
3 W oknie ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"

(RIS0023) wybra¢ w polu ,,Funkcja” opcje ,,Dodanie aktualizacji danych”, a nast¢pnie nacisnaé przycisk
-
, znajdujacy si¢ obok pola.

Okno ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>" (RIS0023)
zostato przedstawione na rysunku ponizej.

Syriusz Ejaj@@spﬂs@wmm

v v a a 5 e -
d4aa -- g .

Funkcja:lWydruk aktualizacii danych j|ﬂ

Przyczyna Data

Nazwa instytucji Regon Status Zmiany aktualizacii

" Testowa instytucia :
9 szkoleniowa D20202020 oczekujaca

Testowa instytucia rozpatrzona ; : s
SR 020202020 pozytywhiie Wininsek o whis 2005-11-04

Rysunek 16. Okno ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny
instytucji>" (RIS0023)

4 W oknie komunikatu potwierdzi¢ che¢ dodania aktualizacji naciskajac przycisk ,,OK”.

d Po wykonaniu tej czynnoSci dodana zostanie aktualizacja danych
instytucji szkoleniowej zawierajgca dane skopiowane z rejestru. W nastepnej
kolejnosci automatycznie uruchomione zostanie okno ,,Formatka aktualizacji
danych dla instytucji szkoleniowej o numerze ewidencyjnym: <numer
ewidencyjny instytucji>” (RIS0024).

Okno ,,Formatka aktualizacji danych dla instytucji szkoleniowej o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny
instytucji>" (RIS0024) zostalo przedstawione na rysunku ponize;j.
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Syriusz Rsjossr lnstysus] extalsniomysh —

ttualizacji danych instytucji o numerze ewidencyjmym: 2.24/99

- Qa0

Aktualizacja

Testowa instytucja szkoleniowa
[RERER

S

REGON: [020202020 |
Dane teleadresowe siedziby

[T Migjscownse bez ulic

Ulica: |Mickiewicza

Mr darmu: |15 Hr lok, I

Egczmwy |44 100 Migjscowosc: |Gliwi|:e E

Telefon:  [032-3334455 Fax: |032-3334456

E-mail: Iinst.szknl@test.pl

DOsoba kierujaca

IJan Kowalski

Informacie dotyczace sporzadzenia aktualizacii
Cisoba; |Jan Kowalski

Migjscowose; |Gliwice E Data: |2005-1 1-03 iiiE

Przyczyna zmiany

IKDnt},rnuacja dziatalnosci j

Siedziba gldwna oraz oddzialy instytucji sekoleniowej
Qdaaad
Siedziba glowna /[ Nazwa Oddzialu Rok powstania Data Likwidacji Siedziba glowna
o Testowa instytucia szkoleniowa 2000 Tak

Rysunek 17. Okno ,,Formatka aktualizacji danych dla instytucji szkoleniowej o numerze
ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>" (RIS0024)

5 W oknie ,,Formatka aktualizacji danych dla instytucji szkoleniowej o numerze ewidencyjnym: <numer
ewidencyjny instytucji>" (RIS0024):
v dokonac¢ uaktualnienia danych ogélnych instytucji szkoleniowych,
v okresli¢ przyczyng zmiany danych,
v dokona¢ uaktualnienia danych szczegétowych siedziby gtoéwnej oraz oddziatow instytucji
szkoleniowej (patrz: Modyfikacja danych oddziatu instytucji szkoleniowej).

6 Po zakonczeniu modyfikacji danych nacisnaé przycisk akceptujac dane aktualizacji i1 przechodzac do
okna ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"
(RIS0023).

7 Nacisna¢ przycisk , aby przej$¢ do strony gtdwnej aplikacji.
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Aktualizacja danych instytucji szkoleniowe;j

Modyfikacja aktualizacji danych instytuciji
szkoleniowej

Aby dokona¢ modyfikacji aktualizacji danych swojej instytucji nalezy:

1 Wykona¢ kroki 1-2 z podrozdzialu Dodanie aktualizacji danych instytucji szkoleniowe;.

2 W oknie ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"

a

(RIS0023) zaznaczy¢ aktualizacje, ktora bedzie modyfikowana, a nastepnie nacisnaé przycisk

d Nie ma mozliwo$ci modyfikacji aktualizacji o statusie ,rozpatrzony
pozytywnie” lub ,odrzucony”. Préba modyfikacji takiej aktualizacji spowoduje
wySwietlenie jednego z ponizszych komunikatéw, a nastepnie uruchomienie

aktualizacji w trybie przeglgdania.

Microsoft Internet Explorer x|

'j [rane instybucii szkoleniowe], kkarej dokyczy akkualizacja, zostaty juz przepisane do rejestru,

' Cznacza bo brak mozliwosc edyoji akbualizacji.
Aktualizacia danych instykucii 2ostanie uruchomiona w krybie przegladania,

Komunikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacji aktualizacji o statusie
,fozpatrzony pozytywnie”.

Microsoft Internet Explorer x|

ualizacja darych inskytucii zostata odrzucona. ©znacza bo brak mozlivwosc edycji aktualizacji,
] Akkualizacja d h instytucii zostata od 0 ko brak mozliwosc edycji akkualizaci
L]

Rysunek 18.

#kkualizacia danych instykucii 2ostanie uruchomiona w kryvbie przegladania,

Komunikat informujacy o braku mozliwos$ci modyfikacji aktualizacji o statusie
,,odrzucony”.

Rysunek 19.

3 W oknie ,,Formatka aktualizacji danych dla instytucji szkoleniowej o numerze ewidencyjnym: <numer
ewidencyjny instytucji>" (RIS0024) postgpowac zgodnie z krokami 5-7 w podrozdziale Dodanie

aktualizacji danych instytucji szkoleniowe;j.

Wersja 2.0.4.5/5



Przegladanie historii zmian instytucji

szkoleniowej

Uzytkownik moze dokonaé przegladu zmian dokonywanych w danych swojej instytucji szkoleniowej. Stuzy do
tego okno ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>" (RIS0023).
Okno to zawiera listg wszystkich aktualizacji danych instytucji szkoleniowej poczawszy od wniosku o wpis, a
skonczywszy na ostatniej aktualizacji. Lista posortowana jest od najnowszej do najstarszej aktualizacji, co
oznacza, ze wniosek o wpis do rejestru jest ostatni na liScie. W przypadku wniosku o wpis do rejestru w
kolumnie ,,Przyczyna zmiany” zawsze widnieje warto$¢ ,,Wniosek o wpis”, natomiast w kolumnie ,,Data
aktualizacji” wy$wietlana jest data wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru.

Aby przejrze¢ dane aktualizacji dla wybranej instytucji szkoleniowej nalezy:
1 Wykona¢ kroki 1-2 z podrozdzialu Dodanie aktualizacji danych instytucji szkoleniowe;.

2 W oknie ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"

(RIS0023) wybrac¢ aktualizacje, ktorej dane maja by¢ przegladane, a nastgpnie nacisnac przycisk .
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Aktualizacja danych instytucji szkoleniowe;j

Usuwanie aktualizacji danych instytucji

szkoleniowej

Aby usunac¢ aktualizacjg danych instytucji szkoleniowej nalezy:
1 Wykona¢ kroki 1-2 z podrozdzialu Dodanie aktualizacji danych instytucji szkoleniowe;.

2 W oknie ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"

(RIS0023) zaznaczy¢ odpowiednia pozycje na liscie, a nastgpnie nacisnaé przycisk .

3 Potwierdzi¢ che¢ usunigcia aktualizacji przez nacisnigcie przycisku ,,OK” w oknie komunikatu. W
przypadku rezygnacji z checi usunigcia aktualizacji nalezy nacisnaé przycisk ,,Anuluj”.

d Nie mozna usung¢ aktualizacji o statusie ,rozpatrzony pozytywnie” lub
sodrzucony”.

d Nie mozna usungcC aktualizacji, ktora zawiera dane szczegofowe
siedziby gtéwnej lub przynajmniej jednego oddziatu, co oznacza, ze przed
usunieciem kazdej aktualizacji nalezy wczesniej usungc¢ dane siedziby gtéwnej
oraz wszystkich oddziatéw instytucji.
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Wydruk aktualizacji danych instytucji

szkoleniowej

Aby wykona¢ wydruk aktualizacji danych instytucji szkoleniowej nalezy:
1 Wykona¢ kroki 1-2 z podrozdzialu Dodanie aktualizacji danych instytucji szkoleniowe;.

2 W oknie ,,Historia zmian dla instytucji o numerze ewidencyjnym: <numer ewidencyjny instytucji>"
(RIS0023) wybra¢ w polu ,,Funkcja” opcje ,,Wydruk aktualizacji danych”, a nastgpnie nacisnac przycisk

E, znajdujacy si¢ obok pola.

3 W oknie prezentujacym podglad wydruku sprawdzi¢ poprawno$¢ danych, a nastgpnie wybra¢ z menu
Plik > Drukuj.

d Dokument aktualizacji danych tworzony jest analogicznie jak wniosek
o wpis do rejestru w formacie PDF. Aby mozna byto wydrukowac takg
aktualizacje nalezy mie¢ zainstalowany program Acrobat Reader.
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Komponenty aplikacji

Rozdziat 5 KOMPONENTY
APLIKACJI

MENU 38
LISTA PROSTA 39
FUNKCIJE LISTY 39
ELEMENTY LISTY 40
SELEKCJA DANYCH LISTY 40
RAPORT Z LISTY 42
LISTA POJEDYNCZEJ SELEKCJI 44
LISTA EDYTOWALNA 45
FORMATKA 46
PASEK NAWIGACYINY 46
TRYB 47
UPRAWNIENIA 47
WALIDACJE 47
KOMPONENTY FORMATKI 48
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Menu

Menu jest standardowym komponentem znajdujacym si¢ po lewej stronie kazdego ekranu.
Z kazda pozycja menu zwigzany jest ekran, zas kazda pozycja moze zawiera¢ pozycje podrzedne.

Pozycje menu sa $cisle powiazane z uprawnieniami uzytkownika oraz roli, w ktorej dany uzytkownik wystgpuje.
Jezeli uzytkownik ma prawo wyswietlania danej pozycji menu pozycja ta jest wyswietlana, jezeli nie, to ani ona,
ani jej pozycje podrzedne nie sg wyswietlane.
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Komponenty aplikacji

Lista prosta

Lista prosta to jeden z najczg$ciej uzywanych komponentéw aplikacji. Przyktad listy prostej zawiera ponizszy
rysunek.

A Puls RIS (wersja 2.0.4.0) - Wojewsdzki Urzad Pracy KUJAWSKO-POMORSKIE - Microsoft Internet Explorer (=T
© Flk Edycja  Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc 1',"
: Adres E@ https: filocalbost: G443 Puls2 RIS lista wyswistl, do?id=RIS0001 &menuMazwa=tis_mainfmenuld=401 V| Praejds : tacza E Puls pr >
] " = e
Syriusz Risfestr netysus] elalznizuwy=h &)
- F
ista wnioskow RISO001T
W W ioski
dAaaa - OE0A .
Nazwa instytucji Regon Status Data wplywu Numer ewidencyjhy Data wpisu
WSS WSS 3213 oczekujacy 2004-11-19 2004-11-11
Whiosek 1 111  oczekujacy  2004-11-24 2004-11-12
Instytucia oczekujacy  2004-11-30
Instytucia oczekujacy  2004-11-30
RIS_WHIDSK]: TOWLU Fuls = RIS = RISO004 ‘Wersja 2.0.4.0
@Ll é ‘:ﬂLokalny intranet I
Rysunek 20. Przyktad listy prostej

Funkcje listy

1. Stronicowanie

Typowa lista zawiera wiele wierszy danych. W celu utatwienia ich przegladanie wiersze te grupowane sa w
strony po maksymalnie 10 pozycji. Do obshugi stronicowania stuzy grupa przyciskow nawigacyjnych

2. Sortowanie

W zaleznosci od listy, wiersze moga by¢ sortowane, na podstawie jednej wybranej kolumny. W celu wlaczenie
sortowania, nalezy klikna¢é w wybrany naglowek kolumny, wedlug danych ktdrej ma nastapi¢ sortowanie
wierszy. Poprzez kliknigcie jednej ze strzatek ¥ £ znajdujacych sig przy opisie wczesniej wybranej kolumny,
mozna zmieni¢ kolejno$¢ sortowania, tj. wybra¢ porzadek rosnacy lub malejacy. Aby wylaczy¢ sortowanie
nalezy ponownie klikna¢ nagtéwek kolumny.

Nie mozna sortowaé wierszy wedtug danych dowolnej kolumny, a jedynie wedlug danych tych kolumn, dla
ktorych sortowanie zostalo przewidziane w aplikacji. Nalezy podkresli¢, ze wystgpuja listy, dla ktorych
sortowanie jest catkowicie wylaczone.

3. Selekcja danych na liscie
Kazda lista umozliwia zawgzenie wyswietlanych danych wedhug okre§lonych kryteriow selekc;ji.
4. Wydruk danych
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Kazda lista umozliwia wydruk swojej zawarto$ci.
Elementy listy

Elementy listy zebrane zostaty w wiersze. Po lewej stronie kazdego z nich znajduje sig przycisk wyboru. Kazda
kolumna opatrzona jest nagtowkiem okreslajacym jej zawartosc.

Grupa przyciskéw obstugi danych na liscie

1. przycisk przegladania ﬂ

Stuzy do uruchomienia formatki skojarzonej z lista w trybie przegladania. Tryb ten umozliwia jedynie
przegladanie danych bez mozliwosci ich modyfikacji.

2. przycisk modyfikacji a

Dziata podobnie jest przycisk przegladania, ale umozliwia modyfikacje danych.

3. przycisk dodawania a

Stuzy do uruchamiania formatki w trybie dodawania. Pola takiej formatki sa nie wypetniane, za$ jej akceptacja
powoduje utworzenie nowego wiersza liscie.

4. przycisk usuwania a

Stuzy do usuwania wiersza z listy

d W zaleznosci od listy dostepne mogg byc¢ jedynie niektére przyciski
obstugi danych, co zwigzane jest z uprawnieniami jakie posiada dany
uzytkownik lub rola do ktérej nalezy.

Pole nawigacyjne

Pole zawiera tre$¢ o formacie X-Y/Z , gdzie kolejne litery oznaczaja zakres wyswietlanych wierszy:
e X —numer wiersza, od ktorego wyswietlane sg elementy listy
e Y —numer wiersza, do ktorego wyswietlane sg elementy listy
e 7 - liczba wszystkich elementow na liscie

Grupa przyciskéw nawigacyjnych

Przyciski maja zastosowanie dla list, w ktorych ilo$¢ wierszy jest wigksza od 10.
e przycisk przejscia do pierwszego elementu

Przycisk powoduje, przejscie do pierwszej strony listy. Wyswietlane, wigc beda wiersze, z zakresu od 1 do 10.
e  przycisk przejscia do poprzedniej strony

Przycisk dziata analogicznie jak przycisk przejscia do kolejnej strony, z ta roznica, ze wySwietlane sa wiersze z
zakresu poprzedniego.

e przycisk przejscia do kolejnej strony listy a

Przycisk powoduje wyswietlenie kolejnej strony listy. Przyktad. Jezeli aktualnie wyswietlane sa wiersze z
zakresu 41-50, to przycisk powoduje przejscie do zakresu wierszy poczawszy od wiersza 51.

e przycisk przejscia do ostatniej strony

Przycisk powoduje wyswietlenie ostatnich 10 wierszy z listy.

Selekcja danych listy

W celu okre$lenia selekcji nalezy kliknaé przycisk = lub = oraz uzupehi¢ formatke, ktorej przyktad
zawiera ponizszy rysunek.
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Rysunek 21. Przyktad okna selekcji danych na liscie

Selekcja umozliwia zawezanie ilosci wyswietlanych wierszy wedlug podanych kryteriow selekcji.. Nie
wypehienie kryterium selekcji oznacza, ze nie nastapi zawgzenie danych wedhug tego kryterium. Wypeknienie
kilku kryteriow jednoczesnie, powoduje, ze wyswietlone zostana jedynie te wiersze, ktorych dane spehiaja
wszystkie wypetnione kryteria selekcji.

Typy kryteridw selekcji
1. zawiera

Kryterium to jest domyslnym typem kryterii selekcji i powoduje, ze wyswietlone beda jedynie te wiersze listy,
ktorych tres¢ odpowiadajacej kolumny zawiera wprowadzony w polu tekst.

2. réwny

Kryterium to powoduje, ze wy$wietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktdrych tres¢ odpowiadajacej kolumny
zawiera doktadnie taki sam tekst, jaki zostat podany w polu.

3. rozny

Kryterium to powoduje, ze wy$wietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktdrych tres¢ odpowiadajacej kolumny
nie zawiera tekstu jaki zostal wprowadzony w pole.

4. zaczyna si¢ od.

Kryterium to powoduje, ze wy$wietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktdrych tres¢ odpowiadajacej kolumny
zaczyna si¢ od tekstu, jaki zostal wprowadzony w pole.

5. konczy sig na

Kryterium to powoduje, ze wySwietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych tres¢ odpowiadajacej kolumny
konczy si¢ tekstem, jaki zostat wprowadzony w pole.

6. mniejsza

Kryterium to powoduje, ze wyswietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych warto$¢ odpowiadajacej kolumny
jest mniejsza niz warto$¢ wprowadzona w pole.

7. mniejsza lub rowna
Wersja 2.0.4.5/5



Kryterium to powoduje, ze wyswietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych wartos$¢ odpowiadajacej kolumny
jest mniejsza lub réwna warto$ci wprowadzonej w pole.

8. wicgksza

Kryterium to powoduje, ze wyswietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych warto$¢ odpowiadajacej kolumny
jest wigksza niz warto$¢ wprowadzona w pole.

9. wicksza lub rowna

Kryterium to powoduje, ze wyswietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych warto$¢ odpowiadajacej kolumny
jest wigksza lub rowna warto$ci wprowadzonej w pole

10. w okresie (od - do)

Kryterium to powoduje, ze wyswietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych daty odpowiadajacej kolumny sa
z zakresu dat wprowadzonych w pola.

11. nieokreslona

Kryterium to powoduje, ze wy$wietlone, beda jedynie te wiersze listy, ktorych tre§¢ lub wartos¢ odpowiadajacej
kolumny nie zostata okreslona w trakcie wprowadzania lub modyfikacji danych.

Trwatos¢ selekciji

Kazda selekcja okreslona dla listy jest trwala, co oznacza, Ze jest zapamigtywana i dziata tak dlugo az nie
zostanie jawnie wylaczona. O aktywnosci selekcji $wiadcza ikonki zawarte w gornej czgscei listy:

- selekcja wiaczona,

- selekcja wytaczona.

Wyltaczenie selekcji

Wylaczenie selekcji nastgpuje po kliknigciu przycisku Wyswietl wszystkie na formatce selekcji.
Raport z listy

Raport z listy umozliwia drukowanie wszystkich lub wybranych poprzez selekcje elementow listy. Aby

uruchomié¢ raport z listy nalezy klikna¢ przycisk & po konfiguracji wydruku stluzy formatka, ktéra
przedstawia ponizszy rysunek.

Wersja 2.0.4.5/5



Komponenty aplikacji

2} Puls SY (wersja 2.0.3.2) - Wojewddzki Urzad Pracy KUJAWSKO-POMORSKIE - Microsoft Internet E... |Z“E|rg|
Plik.  Edwcja  Widok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc :,’

>

_,}‘ =2 H_/l |ﬂ @ :;\J /Aﬁj Yyszukaj “;}fuluhinne @Multimedia ﬁ‘} i’{_ﬂ:v ;:; PJ _J

Parametry raportu z listy SY0003

Parametry raportu z listy

|

Liczha pozycii do wydrukowania: Im |

Drukowane pozycie
(%) 7 higzace] selekaii listy O \iszystkis

Drrukug ] Anuluj I

Rysunek 22. Ekran parametrow raportu z listy

Parametry raportu z listy

1. Liczba pozycji do wydrukowania
Okresla maksymalna ilo$¢ wierszy listy do wydruku.
2. Drukowane pozycje — z biezacej selekc;ji listy

Opcja ta powoduje, ze wydrukowane zostana jedynie te wiersze listy, ktore odpowiadaja kryteriom okreslonym
w selekcji listy dla ktérej wywotany zostat wydruk raportu.

3. Drukowane pozycje — wszystkie
Opcja ta powoduje, ze drukowane beda wiersze niezaleznie od okreslonego warunku selekcji.
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Lista pojedynczej selekcji

Przyktad listy pojedynczej selekcji zawiera ponizszy rysunek.

A Puls SY (wersja 2.0.3.2) - Wojewddzki Urzad Pracy KUJAWSKO-POMORSKIE - Mic... [= |[B][X]
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e 0O03240 Kornorci Karmpinos  warszawski zachodni MAZOWIECKIE
e 0O03257 Kwiatkowek Karmpinos  warszawski zachodni MAZCWIECKIE
e 0o03263 tagy Karmpinos  warszawski zachodni MAZOWIECKIE
e 0o03270 Pasikonie Karmpinos  warszawski zachodni MAZCWIECKIE
e OO03286 Podkarnpinos Karmpinos  warszawski zachodni MAZOWIECKIE
e 0o03300 Prusy Karmpinos  warszawski zachodni MAZCWIECKIE JE
e 0o03317 Skarbikiowo Karmpinos  warszawski zachodni MAZOWIECKIE
=Y nnn2222 Stare Goatrwire Karnhinms warszavecki zarbodni A FCTWTECKTE ﬂ
Rysunek 23. Przyktad listy pojedynczej selekcji

Lista stuzy do wybierania pojedynczego elementu z wielu dostgpnych pozycji i czgsto wykorzystywana jest jako
komponent pomocniczy w formatkach, ktoére wymagaja na przyktad wybrania pojedynczego elementu stownika

W poréwnaniu do listy prostej, lista pojedynczej selekcji zawiera dodatkowo przycisk wyboru powodujacy

wybranie wiersza oraz anulowania n , powodujacy powrot.
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Lista edytowalna

Przyktad listy edytowalnej zawiera ponizszy rysunek.
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Rysunek 24. Przyktad listy edytowalnej

Lista ta stanowi rozszerzenie funkcji listy prostej, poniewaz poza przegladaniem umozliwia réwniez edycje
danych zawartych w wierszu. W przeciwienstwie do listy prostej przyciski dodawania i modyfikacji nie
powoduja przejs$cia na skojarzona z lista formatke, lecz v’_vgrowadzajq one wybrany wiersz w tryb edycji. Aby

zaakceptowac edytowany wiersz nalezy klikna¢ przycisk ﬂ

[

, za$ aby anulowac edycje nalezy kliknaé¢ przycisk
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Formatka

Formatka stuzy do wprowadzania i modyfikacji danych. Przyktad formatki zawiera ponizszy rysunek.

A Puls RIS (wersja 2.0.4.0) - Woje.... [= |[B][X]

Zalacznik do wniosku RIS0014

4 a

Zataczniki do wniosku

Mazwwa wniosku: |In5t3,ftuu:ja 1

Mazwa zataczmika: | E

o

Rysunek 25. Przyktad okna typu ,,formatka”

Bardzo czgsto formatka powiazana jest z lista, za$ jej dane (zawarte w komponentach formatki) zwiazane sa z
konkretnym wierszem listy.

Pasek nawigacyjny
Pasek nawigacyjny znajduje si¢ w gornej czgsci formatki i moze zawiera¢ nastgpujace pola i przyciski:

1. akceptacja danych

Powoduje akceptacje wprowadzanych danych i powrot.

2. anulowanie danych m

Powoduje powrot bez akceptacji danych.

3. akceptacja danych z przejsciem do wprowadzania kolejnych danych u

Powoduje akceptacje danych i przejscie do wprowadzania kolejnych danych z wykorzystaniem biezacej
formatki.

4. pole nawigacyjne

Zawiera informacje o wierszu na liscie, ktorego dotyczy dana formatka. Format informacji jest nastepujacy X/Y,
gdzie

e X —numer wiersza powiazanego z danymi na formatce,

e Y —liczba wszystkich wierszy.

5. przyciski nawigacyjne m n n m
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Pozwalaja na przejscie do kolejnych wierszy zwiazanych z dana formatka.
Tryb

Wigkszo$¢ formatek moze by¢ uruchamiana w jednym z 3 trybow:
1. tryb przegladania
W trybie przegladania nie mozna edytowac danych zawartych w komponentach formatki. Pasek nawigacyjny
zawiera:
e przycisk akceptacji,
e pole nawigacyjne,
e  przyciski nawigacyjne.
2. tryb dodawania

W trybie dodawania wigkszo$¢ komponentéw formatki jest niewypetniona. Tryb ten shuzy do wprowadzania
nowy danych. Pasek nawigacyjny zawiera przyciski:
e  akceptacji — stuzacy do zaakceptowania danych i opuszczenia formatki,
e anulowania — stuzacy do opuszczenia formatki,
e dodawania nowych danych — stuzacy do akceptacji danych, a nastepnie przejscia do
wprowadzania kolejnych nowych danych.

3. tryb modyfikacji

W trybie modyfikacji mozna modyfikowa¢ dane zawarte w komponentach formatki. Pasek nawigacyjny
zawiera:

e przycisk akceptacji,

e pole nawigacyjne,

e przyciski nawigacyjne.

Uprawnienia

W zaleznosci od uprawnien uzytkownika lub roli, w ktorej si¢ znajduje dostgpne moga by¢ jedynie niektore
tryby formatki.

Walidacje

Po probie akceptacji danych formatki aplikacja dokonuje sprawdzenia poprawnosci formatu wprowadzonych
danych oraz ich spdjnosci. W przypadku nie powodzenia uzytkownik zostaje poinformowany stosownym
komunikatem. Przyktad takiego komunikatu zawiera ponizszy rysunek.
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Rysunek 26. Przyktad komunikatu o btedach walidacji

Komponenty formatki

1. proste pole edycyjne
Stuzy do wprowadzania pojedynczego wiersza tekstu (czgsto w $ci§le okreslonym formacie) lub wartosci
liczbowe;.

2. proste pole tekstowe

Stuzy do wprowadzania kilku wierszy tekstu.

3. komponent wyboru typu combo

Stuzy do wybrania pojedynczej pozycji z rozwijanej listy.

4. komponent wyboru

Komponent wyboru sktada si¢ zazwyczaj z ’@nego Iub kilku pél (zwykle tylko do odczytu) oraz przycisku

uruchamiajacego list¢ pojedynczej selekcji 3 , z ktorej po dokonaniu wyboru dane przepisywane sa we
wiasciwe pola.
5. komponent kalendarza

Sktada si¢ zwykle z prostego pola edycyjnego oraz przycisku. Stuzy do wprowadzania i modyfikacji daty. Data
moze zosta¢ wprowadzona w pole edycyjne w formacie yyyy-MM-dd gdzie litery oznaczaja:

yyyy — cztery cyfry roku
MM - dwie cyfry miesigca
dd — dwie cyfry dnia miesiaca

Data moze rowniez zosta¢ wybrana z kalendarza, ktorego przyklad zawiera ponizszy rysunek.
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Rysunek 27. Kalendarz

Wyswietlenie kalendarza nastgpuje po kliknigciu przycisku i

6. komponent listy na formatce

Komponent ten zawiera listg¢ wraz z przyciskami obstugi danych. Ilos¢ tych przyciskow uzalezniona jest od
uprawnien uzytkownika oraz roli w ktdrej si¢ znajduje. Przyktad listy na formatce zawiera ponizszy rysunek.
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Rysunek 28. Przyktad listy na formatce
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