Instrukcja kontynuacji korespondencji Wnioskodawcy/Pracodawcy
w ramach ztozonego wniosku o przyznanie swiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy VIA-WOMP
z Wojewoédzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

Aby przesta¢ korespondencje uzupetniajgcg, wyjasniajgcg do wniosku lub rozliczenie wynikajace z zawartej umowy
Pracodawca powinien skorzysta¢ z portalu praca.gov.pl.

1. Po wejsciu na strone praca.gov.pl Pracodawca w celu przestania korespondenciji dot. ztozonego wniosku powinien
sie zalogowac¢ na stronie klikajgc ,,LOGOWANIE”:

Wybierz urzad »

n L Rejestracja konta ® Pomoc @ Faq

) !: raca. gov.pl N\
WERSJA TESTOWA| Logowanie do

Ustugi elektroniczne [((. systemu

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

h” —
2R

2
2
A

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk
° . P m ﬁ
. W = ={C
Q EURES e
Zatridi ianie cidiasiemcow Whnioski dotyczace rejestrow Whnioski o ustugi i Swiadczenia
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES z urzedu

2. Do systemu moze zalogowac sie za pomocg: Podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego lub loginem i hastem

Wybierz urzad >

) ! :Mi'aca, gov.pl
WERS)A TESTOWA!

Ustugi elektroniczne o [{‘A.

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

@ Logowanie 4 Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq

Jestes niezalogowany

Wybér metody logowania @

Log ie kwalifil ym podpi Logowanie przez login.gov.pl (2 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
UiRR PAsScia 1o Tealta \winiads WAt aat dlz wybranego Dostawcy Totsamoscl. Wybor opc pozwalajacych na zweryfikowanie konta, zaloguj sie
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte przekieruje Cig na strone login.gov.pl podajaclogin i hasto.
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

. = Wsparcie zapewnia
Aktualna liczba 5 Liczba zweryl ych kont: & 855 ( ) 5 % J wersja 2.0.47.1.31-secs
Zielona Linia  «: 19524
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3. Po zalogowaniu do systemu przechodzimy do zakfadki ,,SPRAWY”

Wybierz urzad » Do koiica sesji pozostato 30 minut

L syt

i Eraeo.oovpt Bowin  Bwm Qe O
ey Susn Zotrudeionia I

Jestes zalogowany jako: XYZ

/ Przechodzimy do RotEles A =
zakladki sprawy
41 Ustugi elektroniczne Wizyty
Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @
==
-
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
b b j lub p kujacej pracy pracy, stazu i praktyk

& =5 =

4. Po przejsciu do zaktadki ,SPRAWY” wyswietla sie LISTA SPRAW - ztozony wniosek lub ztozone wnioski do WUP

Krakéw

Wybierz urzad » Do kofica sesji pozostato 30 minut

e  SyrissStd _—
) s’g raca'gov'pl @ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc @ Faq
Ustugi elek! i
Py tush strucnienia UMY
Jestes zalogowany jako:

Kontekst: v

*j Ustugi elektroniczne i Sprawy Wizyty
Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane [ +) Nowy dokument
LISTA SPRAW
RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE

AKTUALIZAC]I »

VIA-WOMP  Wniosek o przyznanie Swiadczef na rzecz ochrony WUP w Krakowie  2020-04-23 14:40
miejsc pracy

Znaleziono 1 pozycje.

= : - Wsparcie zapewnia .
Aktwalna liczba uytkownikéw: 0 Liczba zweryfikowanych kont: 4 855 (‘) % Pk J wersja 2.0.47.131-sec6
Zielona Linia «. 19524
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5. Klikamy wniosek do ktérego chcemy przestaé dokumentacje uzupetniajgca i rozwija nam sie lista korespondenc;ji
otrzymanej lub wystanej w ramach wniosku. U dotu listy pojawia sie przycisk ,,KONTYNUUJ KORESPONDENCJE”

Jestes zalogowany jako:

Kontekst: v
*1‘ Ustugi elektroniczne B Sprawy Wizyty

Sprawy ®

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane O Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I »
() VIA-WOMP  Wniosek o przyznanie Swiadczefi na rzecz ochrony WUP w Krakowie  2020-04-23 14:40
miejsc pracy

LR ETLG A4l Od najstarszych || Pokaz zdarzenia UG RLETeLIIE]

VIA-WOMP - Wniosek o przyznanie Swiadczefi na rzecz ochrony miejsc pracy n
LISTA Data nadania: 2020-04-23 13:46:51 Adresat: WUP w Krakowie
KORESPONDENCII Pokaz zataczniki

W RAMACH WNIOSKU
ODP - Dokument odpowiedzi u
$ Data nadania: 2020-04-23 14:20:00 Nadawca: WUP w Krakowie
Data poSwiadczenia: 2020-04-23 14:22:33
Pokaz zataczniki

ODP - Dokument odpowiedzi u
Data nadania: 2020-04-23 14:40:00 Nadawca: WUP w Krakowie

Data poswiadczenia: 2020-04-23 14:42:34

Pokaz zatgczniki

Kontynuuj korespondencje

Znaleziono 1 pozycje.

6. Po kliknieciu ,KONTYNUUJ KORESPONDENCJE” wyswietla sie kolejne okno na ktérym klikamy w ,,PISMO W
SPRAWIE (VIA-PS)”

Wybierz urzad )|

stalo 30 minut

Wybor dalszej korespondencji ®
Faq

Wybierz rodzaj ktorym chcesz pi i€ dalsza j@ w sprawie:

likamy i przechodzimy
do kolejnego okna N

% usugie  Anoty |

Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane (+] Nowy dokument
[Fitr +] RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE

AKTUALIZAC)!I ~

° VIA-WOMP  Whniosek o przyznanie Swiadczefi na rzecz ochrony WUP w Krakowie 2020-04-23 14:40
miejsc pracy

DLETLGIVERT M Od najstarszych | Pokaz zdarzenia WUSEFGETFEDIEY

VIA-WOMP - Wniosek o przyznanie Swiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy n
Data nadania: 2020-04-23 13:46:51 Adresat: WUP w Krakowie

ODP - Dokument odpowiedzi n
Data nadania: 2020-04-23 14:20:00 Nadawca: WUP w Krakowie

Data poswiadczenia: 2020-04-23 14:22:33

Pokaz zatgczniki

ascriptvoid(0)
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7. Na kolejnym oknie automatycznie ustawiany jest adresat wniosku (Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie) oraz
pojawia sie ikona pozwalajgca na wypetnienie wniosku. W tym celu przyciskamy ikone ,,WYPELNIJ WNIOSEK”

wybierzurzad > Do kofica sesji pozostato 30 minut

syriwaS1d
) _\*praca.gc
WERSJA TESTOWA =

Ustugi elektroniczne (
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [“.

@ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc @ Faq

Jestes zalogowany jako: Aneta Dudek

Kontekst:  Aneta Dudek v

£
&=

'_:1' Ustugi elektroniczne = Sprawy | Wizyty

Pismo w sprawie - Wybor adresata @

b o i bﬁ'ad"““> Sics =i e o _

Adresat wniosku &
Wojewbdzki Urzad Pracy w Krakowie v
Przerwij wprowadzanie danych Wypetnij wniosek
5 L : Wsparcie zapewnia
Aktualna liczba uzytkownikow: 13 Liczba zweryfikowanych kont: 4 855 ( ) < g wersja 2.0.51.1.3148
Zielona Linia  w 19524‘)

8. Po przycisnieciu ,,WYPELNIJ WNIOSEK” pojawia sie okno pozwalajgce na wypetnienie i zatgczenie dokumentow

do sktadanego pisma. Automatycznie wypetniane sg pola dotyczgce danych identyfikacyjnych podmiotu i adres
siedziby. Pozostate pola nalezy wypetni¢ oraz doda¢ zatgczniki.
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o ir 1=
@ Zionatinia « 195240

Bbe——>s—o=—>o==70

Data sporzadrenia: | £ 09.062020

Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowle reprezentowany przez
Dyrekiora

PISMO W SPRAWIE

VIA-WOMP Nr wniosku | umowy: 12000/ CV-19/221815.

P; | 6762120505 * REGON: | 357075 -

Tvp zalacaniva: | Wybierz edna 7 wartosci =

Dodaj ratacrmik

Whiosek skiada osoba woli wimieniy

] o&

mig: | * Nazwisko:

! i
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9. Aby doda¢ zatagcznik nalezy:

9.1 w typie zatgcznika wybieramy jedng z dwoch wartosci: ,kopia petnomocnictwa” lub ,inny zatgcznik”

Dotgczam:

NOWY ZAtACZNIK Klikna¢ w niebieski znacznik 0

yp zatacznika ‘ Wybierz jedng z wartosci | = I
Dodaj zatgcznik

Whniosek sktada osoba up iadczef woli w imieniu Przedsigbiorcy

["] Dlaosoby jgcej wniosek jestp nictwo.

Imig: * Nazwisko: ‘ *

9.2 Po wybraniu typu zatacznika przyciskamy ,,DODAJ ZALACZNIK”

‘ 4‘*

Dotaczam:
NOWY ZAtACZNIK
Typ zatacznika: ‘ Wybierz jedng z wartosci ‘ ~ ‘

Wybleramy wartoéé\ Kopia petnomocnictwa

Inny zatacznik

Whniosek sktada osoba up i do sktadania oswiadczef woli w imieniu Przedsigbiorcy

[] Dlaosoby jacej wniosek jest nictwo.

Imie: * Nazwisko: ‘ *

Dotgczam:
NOWY ZAtACZNIK
Typ zatacznika: | Inny zatacznik ‘ ~d ‘

Po wybraniu typu zalacznika przyciskamy dodaj
zatacznik i wybieramy plik ktory chcemy
zalaczy<¢ do pisma

Whniosek sktada osoba Swiadczei woli w imieniu Przedsigbiorcy

["] Dlaosoby jacej wniosek jest ictwo.
Imig: * Nazwisko: ‘ *
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9.3 Otwiera sie kolejne okno gdzie wypetniamy ,,Opis zatacznika” i ,,DODAJEMY PLIK”, ktéry chcemy
dotgczyé.

5. ZAEACZNIKI

Dotaczam:

ZAEACZNIK NR 1

Opis zatacznika:

‘ \ /
~——

wpisujemy opis zatacznika i dodajemy wiasciwy plik
Dla dotgczanego zatacznika nalezy dodaé przynajmniej jeden plik
Maksymalna liczba zatacznikéw do ztozenia podpisu ePUAP: 80 Dodaj plik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB

*

taczny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 0.00 MB / 24.00 MB

NOWY ZAtACZNIK

v

Dodaj zatgcznik

Typ zatacznika: | inny zatgcznik

6. OSOBA SKtADAJACA PISMO

Whniosek sktada osoba uprawniona do sktadania oSwiadczer woli w imieniu Przedsigbiorcy

Dla osoby jacej wniosek jest nictwo.

Imie: | Aneta * Nazwisko: | Dudek *

9.4 Jesli chcemy dodac kolejny zatgcznik ponownie przyciskamy ,,DODAJ ZALACZNIK” i postepujemy
jak w pkt. 9.3

5. ZAtACZNIKI

Dotgczam:

ZALACZNIK NR 1

Opis zatgcznika: | rozliczenie ptac

ZE

- 1. RPP.pdf 0.19 MB Pobierz Usui
Maksymalna liczba zatacznikéw do ztozenia podpisu ePUAP: 80
Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB Dodaj plik

taczny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 0.19 MB / 24.00 MB

NOWY ZAEACZNIK

Typ zatacznika: | Inny zatgcznik ¥

jesli chcemy dodac kolejny zatacznik e (LY

6. 0SOBA SKtADAJACA PISMO

Whniosek sktada osoba uprawniona do sktadania oSwiadczei woli w imieniu Przedsigbiorcy

Dla osoby sktadajacej wniosek wymagane jest p nictwo.

Imie: * Nazwisko: *
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10. Po prawidtowo wypetnionym wniosku, dotgczeniu wtasciwych zatgcznikéw przyciskamy ,DALEJ” i pojawia sie
okno w ktérym nastepuje weryfikacja konta.

Do kofica sesji pozostato 30 minut

Wybierz urzad »
) € raca‘gov'pl @ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne [
Publicznych Stub Zatrudnienia [6
Jestes zalogowany jako:

Kontekst: v

*:( Ustugi elektroniczne ; Sprawy s Wizyty

Pismo w sprawie - Weryfikacja klienta @

N
b @ wyworadresaa > @ edycia lormulalza> (@) mmm> wystanie wniosku ) Podsumowanie
V4

Weryfikacja konta

gane dane do ia/weryfikacji konta organizacji. Jesli sktadasz wniosek w imieniu organizacji polskiej podaj numer NIP oraz REGON w

p
przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

357114075 Identyfikator organizacji

NIP: 6762129505 REGON:
zagranicznej:

Przerwij wprowadzanie danych m

Aktualna liczba uzytkownikow: 6 Liczba zweryfikowanych kont: 4 855 (@) Wsparcie zapewnia 1952 4 J wersja 205113148
Zielona Linia

11. Jesli dane sg prawidtowe przechodzimy do kolejnego okna przyciskajac klawisz ,DALEJ”.

Otwiera sig¢ kolejne okno z wysytkg dokumentu. Dokument nalezy podpisac podpisem elektronicznych lub profilem
zaufanym.

UWAGA: DOKUMENT WYSYLANY DO WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KRAKOWIE MUSI ZOSTAC
PODPISANY (pomimo mozliwosci przestania dokumentu bez podpisu)

‘:( Ustugi elektroniczne i Sprawy r: Wizyty

Pismo w sprawie - Wystanie wniosku &

m © st ) @ oxams ) @ vy O ooty _

Wystanie wniosku

@ Wniosek mozna ztozy¢ w nastepujacych trybach:

icznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

1. Z uZyciem i g0 podpisu
2. Bez podpisu

E. J

kwalifik Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu

v Y
podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij &
Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem podpisu do adresata
zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybor opcji
przekieruje Cig na strone pz.gov.pl

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym |
przekazanie o do adresata.

Przerwij wprowadzanie danych

Aktualna liczba utytkownikéw: S Liczba zweryfikowanych kont: 4 855 (@) W§parc|9 zape.wn_la 1 9524 J wersja 205113148
Zielona Linia
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12. Po prawidtowym podpisaniu dokumentu dokument automatycznie zostanie wystany do urzedu a na e-mail
wskazany w dokumencie przyjdzie potwierdzenie przestania i dostarczenia dokumentu do urzedu.

mca‘gov'p ( @ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc @ Faq
Ustugi eleki
Py i atrudnienia LG

Jestes zalogowany jako:

Kontekst: v
‘:( Ustugi elektroniczne 'i Sprawy [‘j Wizyty

Pismo w sprawie - Podsumowanie @

D & i YO i ¥ 0 s 3O s _

Podsumowanie

Dokument zostat wystany w imieniu organizacji AA_TEST

Podglad Zapisz Zakoiicz

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Przejdz do listy dokumentow wystanych

Wsparcie zapewnia

Akalna liczba uzytkownikéw: 5 Liczba zweryfikowanych kont: 4 855 (‘) 4 . wersja 2.0.51 1.3148
Zielona Linia 19524
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