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Aby uzyskać wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, należy wypełnić wniosek i dostarczyć go wraz z 
odpowiednimi załącznikami do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Krakowie (dotyczy instytucji 
szkoleniowych mających siedzibę w województwie małopolskim). 

Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych dokonywany jest w formie elektronicznej na podstawie 
wniosku o wpis, przekazanego przez instytucję szkoleniową w formie papierowej lub elektronicznej. 
Wniosek wypełnia się bezpośrednio w   (program STOR) lub w formie Rejestrze Instytucji Szkoleniowych
tradycyjnej:

wniosek o wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;
instrukcja wypełniania wniosku w formie elektronicznej.

Załączniki do wniosku

W przypadku braku informacji o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej w publicznie dostępnym rejestrze 
elektronicznym należy dołączyć kopię aktualnego dokumentu, na podstawie którego firma prowadzi 
edukację pozaszkolną.

Po wpisaniu instytucji do rejestru (a także zgłoszeniu zmian adresu czy nazwy) Wojewódzki Urząd Pracy 
w Krakowie przesyła  . Aktualny wpis (wersja bez podpisu) do RIS zawiadomienie o dokonanym wpisie
można pobrać bezpośrednio na stronie:  . www.ris.praca.gov.pl

 w przypadku niekompletnego lub Wniosek o wpis do rejestru pozostaje bez rozpatrzenia
nieprawidłowego wypełnienia wniosku lub braku kopii dokumentu, na podstawie którego prowadzona 
jest edukacja pozaszkolna, a instytucja szkoleniowa mimo wezwania nie przedłoży poprawnego wniosku 
lub kopii właściwego dokumentu  . w terminie miesiąca od dnia wezwania

Szczegółowe informacje o trybie dokonywania wpisu w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych określa  
.rozporządzenie w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych

Wykreślenie z rejestru

Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie wykreśla instytucję szkoleniową z rejestru:

na wniosek instytucji szkoleniowej,
w przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem naruszenia przepisów ustawy o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
w przypadku zakończenia działalności przez instytucję szkoleniową,
z powodu  w kolejnym roku niezłożenia informacji o kontynuowaniu działalności szkoleniowej
kalendarzowym.

http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris
http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris/formularze
/documents/67976/6152334/Instrukcja%20wype%C5%82niania%20wniosku%20w%20formie%20elektronicznej/7f9d5f8c-713d-44e2-867f-be167cc99b6a
http://www.ris.praca.gov.pl/
http://psz.praca.gov.pl/-/120971-rejestr-instytucji-szkoleniowych
http://wupkrakow.praca.gov.pl/informacja-o-dzialalnosci-instytucji-szkoleniowej
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