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Aby uzyskac wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, nalezy wypetni¢ wniosek i dostarczyé go wraz z
odpowiednimi zatgcznikami do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie (dotyczy instytucji
szkoleniowych majgcych siedzibe w wojewddztwie matopolskim).

Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych dokonywany jest w formie elektronicznej na podstawie
whniosku o wpis, przekazanego przez instytucje szkoleniowg w formie papierowej lub elektroniczne;.
Whiosek wypetnia sie bezposrednio w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych (program STOR) lub w formie
tradycyjnej:

® wniosek o wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;
® instrukcja wypetniania wniosku w formie elektroniczne;.

Zataczniki do wniosku

W przypadku braku informacji o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej w publicznie dostepnym rejestrze
elektronicznym nalezy dotaczy¢ kopie aktualnego dokumentu, na podstawie ktérego firma prowadzi
edukacje pozaszkolna.

Po wpisaniu instytucji do rejestru (a takze zgtoszeniu zmian adresu czy nazwy) Wojewddzki Urzad Pracy
w Krakowie przesyta zawiadomienie o dokonanym wpisie. Aktualny wpis (wersja bez podpisu) do RIS
mozna pobraé bezposrednio na stronie: www.ris.praca.gov.pl.

Whiosek o wpis do rejestru pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku niekompletnego lub
nieprawidtfowego wypetnienia wniosku lub braku kopii dokumentu, na podstawie ktérego prowadzona
jest edukacja pozaszkolna, a instytucja szkoleniowa mimo wezwania nie przedtozy poprawnego wniosku
lub kopii wiasciwego dokumentu w terminie miesigca od dnia wezwania.

Szczegétowe informacje o trybie dokonywania wpisu w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych okresla
rozporzadzenie w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych.

Wykres$lenie z rejestru

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie wykresla instytucje szkoleniowg z rejestru:

® na wniosek instytucji szkoleniowej,

® w przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem naruszenia przepisow ustawy o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

® w przypadku zakonczenia dziatalnosci przez instytucje szkoleniowa,

® 7 powodu niezfozenia informacji o kontynuowaniu dziatalnosci szkoleniowej w kolejnym roku
kalendarzowym.
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